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Szkolenie Pracownik biurowy w branży TSL z 
egzaminem ECDL

  Powiatowy Urząd Pracy w Gdyni Data publikacji: 02.04.2024 Data modyfikacji: 02.04.2024

Szanowni Państwo! 

Zapraszamy do udziału w szkoleniu   „ Pracownik biurowy w branży TSL z egzaminem ECDL"
finansowanym przez Powiatowy Urząd Pracy w Gdyni. 

Szkolenie adresowane jest do osób bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzędzie Pracy w 
Gdyni, należących do co najmniej jednej z poniższych grup: 

  w wieku 18-29 lat. Udział w projekcie osób w wieku 18-29 lat zostanie poprzedzony oceną umiejętności 
cyfrowych, 
  w wieku 30 lat i więcej, w szczególności należących do co najmniej jednej z poniższych grup:

w wieku 55 lat i więcej,
długotrwale bezrobotnych,
z niepełnosprawnościami,
o niskich kwalifikacjach zawodowych,
sprawujących opiekę nad dzieckiem do lat 6 lub dzieckiem z niepełnosprawnościami do lat 
18,
kobiety.

Pierwszeństwo w kwalifikowaniu na szkolenie będą miały osoby w wieku 18-29 lat. Kandydat na 
szkolenie musi posiadać minimum średnie wykształcenie. 

 maj - czerwiec 2024 r. Planowany termin szkolenia:

 Szkolenie obejmie 120 godzin zegarowych zajęć (teoretycznych + praktycznych) oraz Program szkolenia:
egzamin. 

Zakres szkolenia:

Część I: Pracownik biurowy w branży TSL – 70 godzin,
Część II - ECDL PTI BASE (podstawa pracy z komputerem, podstawa pracy w sieci, przetwarzanie 
tekstów, arkusze kalkulacyjne) – 50 godzin

w tym egzamin kwalifikacyjny ECDL. 

: zaświadczenie o ukończeniu szkolenia oraz zaświadczenie ECDL Uczestnicy otrzymają

 20 kolejnych dni roboczych (bez sobót, niedziel, dni wolnych od pracy oraz Czas trwania szkolenia:
świąt) po 6 godzin zegarowych dziennie. Zajęcia będą odbywać się w godzinach między 08:00 - 18:00. 

 za udział w całym szkoleniu w wysokości  Stypendium ok. 1600 zł.
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 Termin naboru: 08.04.2024 r. – 19.04.2024 r.

Zapisy na szkolenie u doradcy klienta stanowisko 12, telefonicznie pod numerem (58) 776 12 32 lub 
mailowo na adres:  stanowisko12@pupgdynia.pl

 Liczba miejsc jest ograniczona.

Szkolenie w ramach projektu: Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 pt. "Postaw na siebie – 
Zaprojektuj swoją karierę", Priorytet 5 Fundusze europejskie dla silnego społecznie Pomorza (EFS+), 
Działanie 5.2 - Rynek pracy – projekty powiatowych urzędów pracy, realizowanego przez Powiatowy 
Urząd Pracy w Gdyni. 
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