
17.05.2024 Giełda stażu - stażysta w Referacie Obsługi Bezpośredniej i w Dziale Wsparcia Obsługi 
Bezpośredniej

https://gdynia.praca.gov.pl/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc 1 / 1

Giełda stażu - stażysta w Referacie Obsługi 
Bezpośredniej i w Dziale Wsparcia Obsługi 
Bezpośredniej

  Powiatowy Urząd Pracy w Gdyni Data publikacji: 24.01.2024 Data modyfikacji: 24.01.2024

Szanowni Państwo, 

Zachęcamy osoby zarejestrowane w PUP Gdynia do udziału w giełdzie stażu Izby Administracji 
Skarbowej w Gdańsku. 

: Dostępne stanowisko: stażysta w Referacie Obsługi Bezpośredniej w Gdyni

Wymagania: wykształcenie ogólnokształcące lub wyższe 

Wynagrodzenie: 1790,30 PLN netto 

Zadania:

 zapoznanie się z zasadami organizacji i funkcjonowania Urzędu Skarbowego;
szkolenie z zakresu BHP, p.poż, ochrony danych osobowych, informacji niejawnych;
zapoznanie się z regulaminem organizacyjnym urzędu;
prawidłowe i terminowe przetwarzanie w systemach informatycznych danych dokumentów 
podatkowych;
weryfikacja poprawności danych przetwarzanych w systemach informatycznych; terminowe 
przekazywanie przetworzonych dokumentów do innych komórek organizacyjnych.

 Dostępne stanowisko: stażysta w Dziale Wsparcia i Obsługi Bezpośredniej w Gdyni:

Wymagania: wykształcenie ogólnokształcące lub wyższe 

Wynagrodzenie: 1790,30 PLN netto 
  
Zadania:

zapoznanie się z zasadami organizacji i funkcjonowania Urzędu Skarbowego;
szkolenie z zakresu BHP, p.poż, ochrony danych osobowych, informacji niejawnych;
zapoznanie się z regulaminem organizacyjnym urzędu;
archiwizacja dokumentów, otwieranie i pieczętowanie korespondencji przychodzącej;
obsługa urządzeń biurowych; wprowadzanie korespondencji do systemów informatycznych.

Kiedy? 13.02.2024 od godziny 08:30 

Gdzie? PUP Gdynia, ul. Kołłątaja 8, 81-332 Gdynia, sala 120 na I piętrze 

Zapisy i informacje: u doradcy klienta PUP telefonicznie (58) 776 12 37, mailowo: 
 lub osobiście (stanowisko 16 na parterze) stanowisko16@pupgdynia.pl

Liczba miejsc jest ograniczona, zachęcamy do zgłoszenia kandydatury już dziś. 
  
Giełda stażu to spotkanie rekrutacyjne jednego pracodawcy z kandydatami na stanowisko stażowe 
prowadzone przy wsparciu pracowników Urzędu Pracy.

mailto:stanowisko16@pupgdynia.pl

	Giełda stażu - stażysta w Referacie Obsługi Bezpośredniej i w Dziale Wsparcia Obsługi Bezpośredniej

