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Gietda stazu - stazysta w Referacie Obstugi
Bezposredniej i w Dziale Wsparcia Obstugi
Bezposredniej
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Szanowni Panstwo,

Zachecamy osoby zarejestrowane w PUP Gdynia do udziatu w gietdzie stazu Izby Administracji
Skarbowej w Gdansku.

Dostepne stanowisko: stazysta w Referacie Obstugi Bezposredniej w Gdyni:
Wymagania: wyksztatcenie ogdlnoksztatcace lub wyzsze

Wynagrodzenie: 1790,30 PLN netto

Zadania:

zapoznanie sie z zasadami organizacji i funkcjonowania Urzedu Skarbowego;

szkolenie z zakresu BHP, p.poz, ochrony danych osobowych, informacji niejawnych;
zapoznanie sie z regulaminem organizacyjnym urzedu;

prawidtowe i terminowe przetwarzanie w systemach informatycznych danych dokumentéw
podatkowych;

® weryfikacja poprawnosci danych przetwarzanych w systemach informatycznych; terminowe
przekazywanie przetworzonych dokumentéw do innych komdrek organizacyjnych.

Dostepne stanowisko: stazysta w Dziale Wsparcia i Obstugi Bezpo$redniej w Gdyni:
Wymagania: wyksztatcenie ogdlnoksztatcgce lub wyzsze

Wynagrodzenie: 1790,30 PLN netto

Zadania:

zapoznanie sie z zasadami organizacji i funkcjonowania Urzedu Skarbowego;
szkolenie z zakresu BHP, p.poz, ochrony danych osobowych, informacji niejawnych;
zapoznanie sie z regulaminem organizacyjnym urzedu;

archiwizacja dokumentéw, otwieranie i pieczetowanie korespondencji przychodzacej;
obstuga urzadzen biurowych; wprowadzanie korespondencji do systemow informatycznych.

Kiedy? 13.02.2024 od godziny 08:30

Gdzie? PUP Gdynia, ul. Kottgtaja 8, 81-332 Gdynia, sala 120 na | pietrze

Zapisy i informacje: u doradcy klienta PUP telefonicznie (58) 776 12 37, mailowo:
stanowisko1l6@pupgdynia.pl lub osobiscie (stanowisko 16 na parterze)

Liczba miejsc jest ograniczona, zachecamy do zgtoszenia kandydatury juz dzis.

Gietda stazu to spotkanie rekrutacyjne jednego pracodawcy z kandydatami na stanowisko stazowe
prowadzone przy wsparciu pracownikéw Urzedu Pracy.
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