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Szanowni Państwo, 

poszukujemy pracownika na stanowisko: Doradcy zawodowego- stażysty lub Doradcy zawodowego w 
Dziale Pośrednictwa Pracy i Poradnictwa Zawodowego. 

Wymagania:

Obywatelstwo polskie i niekaralność, nieposzlakowana opinia
Wykształcenie wyższe, preferowany kierunki: psychologia, zarządzanie zasobami ludzkimi, 
pedagogika, socjologia
Znajomość programów Word, Excel, Syriusz, e-Dok
Znajomość ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
Gotowość do wystąpień publicznych, wypracowany warsztat w zakresie prowadzenia spotkań 
grupowych, szkoleń i prezentacji
Samodzielność i inicjatywa w działaniu, otwartość na pracę z osobami w różnym wieku i sytuacji 
zawodowej, komunikatywność, umiejętność pracy w zespole, odporność na stres, akceptacja 
zmian

Głównymi zadaniami na oferowanym stanowisku będą m.in. udzielanie pomocy klientom PUP w 
zakresie wyboru odpowiedniego zawodu lub miejsca pracy i planowaniu rozwoju kariery zawodowej 
oraz udzielanie pomocy pracodawcom m.in. w pozyskiwaniu pracowników o określonych kwalifikacjach 
zawodowych, jak i wspieraniu rozwoju zawodowego samego pracodawcy i jego pracowników przez 
udzielanie porad zawodowych. Doradca zawodowy zajmuje się również inicjowaniem, organizowaniem i 
prowadzeniem grupowych porad zawodowych, spotkań informacyjnych, prezentacji, szkoleń z zakresu 
umiejętności poszukiwania pracy oraz innymi zadaniami wymienionymi w ogłoszeniu. 

Zapraszamy do zapoznania się ze , pełnym zakresem szczegółowymi informacjami o rekrutacji
obowiązków, wynagrodzeniem i niezbędnymi dokumentami 

Dokumenty aplikacyjne można składać do 21.03.2024 – liczy się data wpłynięcia do urzędu.
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