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Praca w PUP Gdynia w stanie zagrozenia epidemicznego

W zwigzku z zagrozeniem zakazenia koronawirusem, w trosce o bezpieczenstwo klientédw i pracownikow
zmieniliSmy organizacje pracy Urzedu. Pracujemy, cho¢ budynek jest zamkniety dla klientow.

Rejestracja

® Najbezpieczniej jest zarejestrowac sie elektronicznie. Wéwczas unika sie koniecznosci wizyty w
Urzedzie. Jest to mozliwe gdy posiada sie podpis elektroniczny lub profil zaufany. Jesli ktos nie
posiada zadnego z tych podpiséw, ale ma internet i konto bankowe - pomagamy przeprowadzic¢
proces zaktadania profilu zaufanego i dokonania petnej rejestracji elektronicznej. Taka potrzebe
nalezy zgtosic telefonicznie. Pracownicy Urzedu kontaktujg sie takze z wszystkimi osobami, ktére
przez portal praca.gov.pl dokonaty prerejestracji. Dzwonimy, aby pomdéc w ww. procesie.

® Osoby nie majgce dostepu do internetu zainteresowane rejestracjg w Urzedzie prosimy o
kontakt: (58) 6211150, (58) 6204954, (58) 620 29 44,

(58) 621 11 61 wew. 301, 303-306, 126 lub email: pup@pupgdynia.pl

® W przypadku koniecznosci osobistego zgtoszenia sie do Urzedu, wszystkie niezbedne czynnosci
zostang dokonane w przedsionku budynku. Kontakt z klientem ogranicza sie do przekazania
dokumentéw i weryfikacji tozsamosci.

® Po dokonaniu rejestracji elektronicznej (rowniez petnej przez praca.gov.pl) pracownik Urzedu
skontaktuje sie z Panstwem telefonicznie.

Prosimy o cierpliwosc.
® Zgtoszenie cztonkdw rodziny do ubezpieczenia zdrowotnego moze odbyc¢ sie:

1. W formie elektronicznej na dwa sposoby :
1. praca.gov.pl (inne pismo do urzedu),
2. ePUAP, e-mail (pup@pupgdynia.pl) - po elektronicznym podpisaniu wniosku za

pomocg podpisywarki
2. Osobiscie - po wypetnieniu i podpisaniu wniosku, pozostawiamy go w przedsionku, skad
odbiera go urzednik.

Dodatek aktywizacyjny

W sprawach dotyczgcych dodatku aktywizacyjnego prosimy o kontakt pod nr wew. 307.

Wydawanie zaswiadczen

Wszystkie osoby, potrzebujgce zaswiadczenia, w tym zaswiadczenia potrzebne do naliczenia kapitatu
poczatkowego prosimy o:

® kontakt telefoniczny (58) 621 11 61 wew. 407
® skorzystanie z rozwigzan elektronicznych: e-mail: pup@pupgdynia.pl,

portal: www.praca.gov.pl, www.epuap.gov.pl

Zaswiadczenia zostang przestane pocztg tradycyjng na wskazany przez Paistwa adres.

Posrednictwo Pracy
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® terminy wizyt w posrednictwie pracy ustalane bedg przez posrednikéw pracy telefonicznie lub
mailowo;
WAZNE! Osoby, ktére nie podaty do kontaktu ani maila, ani telefonu proszone s3 o pilny (najlepiej
mailowy) kontakt ze swoim doradcg;

® oferty pracy sg udostepniane zainteresowanym na stronie internetowe;j
w Centralnej Bazie Ofert Pracy www.gdynia.praca.gov.pl

® kandydaci do pracy nie bedg kierowani do pracodawcéw na rozmowy rekrutacyjne;

Zatrudnianie cudzoziemcéw

® zarejestrowane oswiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi
i inne dokumenty dotyczace zatrudniania cudzoziemcéw wysytane bedg pocztg tradycyjng;

Szkolenia

® realizacja szkolen grupowych i indywidualnych, w tym bondéw szkoleniowych zostaje wstrzymana;
Staze, prace interwencyjne, dotacje, KFS

uzupetnienia lub korekty wnioskdw nalezy przesytac za posrednictwem poczty elektronicznej;

® wyptaty stypendium za szkolenia i staze bedg wyptacane po przestaniu przez ich organizatordéw
list obecnosci wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ewentualng nieobecnosé;

® przypominamy, ze sprawowanie osobistej opieki nad dzieckiem do lat 8, jak
rowniez pozostawanie stazysty w dyspozycji do odbywania stazu, w przypadku, gdy pracodawca
zdecydowat sie na system pracy zdalnej lub zawiesit Swiadczenie ustug stanowi usprawiedliwiong
przyczyne nieobecnosci na stazu. Stazyscie za ten okres przystuguje stypendium. Analogiczne
zasady stosuje sie do oséb odbywajgcych szkolenie.

® whnioski dot. Krajowego Funduszu Szkoleniowego zostang rozpatrzone do 09.04.2020 r.;

® zawieranie wszelkich umoéw zwigzanych z aktywizacjg oséb bezrobotnych oraz KFS z Urzedem
Pracy w Gdyni zostato wstrzymane.

Uwaga!

Wszystkie oferty pracy, wnioski, pisma nalezy przesyta¢ do Urzedu drogg elektroniczng lub za
posrednictwem poczty tradycyjne;.

Prosimy, aby mieé na uwadze znaczny wzrost liczby telefonéw wykonywanych do Urzedu. W razie
probleméw z potgczeniem, zalecamy kontakt mailowy.

Za zaistniate utrudnienia przepraszamy! Liczymy na wyrozumiato$é i cierpliwg wspodtprace!

Dyrekcja PUP Gdynia
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