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Najczesciej zadawane pytania dotyczgce dotacji na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej.

1. Kto moze otrzymaé dotacje na podjecie dziatalnosci gospodarczej z Powiatowego
Urzedu Pracy w Gdyni?

Dotacje moze otrzymac bezrobotny, zarejestrowany w tut. Urzedzie, ktory miedzy innymi:

® nigdy nie otrzymat bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j,

® w ostatnich 12 miesigcach nie prowadzit dziatalnosci gospodarczej lub w okresie ogtoszonego
stanu epidemii zwigzanej z COVID-19, w ostatnich 12 miesigcach zakonczyt dziatalnos¢
gospodarczg, o symbolu i przedmiocie dziatalnosci wedtug PKD innym niz dziatalnos¢, na ktérg
planuje otrzymac dotacje,

® w ostatnich 12 miesigcach nie odméwit propozycji pracy, stazu, prac interwencyjnych oraz spetnia
inne warunki wskazane w regulaminie udzielania dotacji na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.

2. Czy bedac mieszkaricem Rumi moge ubiega¢ sie o dotacje z Urzedu Pracy w Gdyni?
Nie. Jedynie bezrobotny posiadajgcy meldunek staty lub tymczasowy na terenie Gdyni lub Sopotu, badz

osoba bezrobotna bez meldunku, zamieszkujgca w Gdyni lub Sopocie moze zarejestrowac sie jako osoba
bezrobotna w tut. Urzedzie i ubiegac sie o dotacje.

3. Gdzie moge uzyskac szczegétowe informacje dotyczace naboru wnioskdw,
regulaminu i zasad udzielania dotacji z PUP w Gdyni oraz kwoty dofinansowania?

Szczegdtowe informacje dotyczace dotacji na podjecie dziatalnosci gospodarczej sg umieszczone na
stronie internetowej.

4. W jakim okresie po dokonaniu rejestracji w Urzedzie moge ubiegaé sie o dotacje?

Whiosek o dotacje na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej mozna sktadac od razu po rejestracji w tut.
Urzedzie jako osoba bezrobotna, pod warunkiem - trwania naboru wnioskéw o dotacje.

5. Z jakich srodkow s udzielane dofinansowania?

Dofinansowania sg udzielane ze srodkéw Funduszu Pracy, lub w ramach projektéw wspoétfinansowanych
ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

6. Czy zawsze bezrobotny musi spetnia¢ te same kryteria aby uzyska¢ dotacje?
Nie. Kryteria dotyczgce oséb ubiegajacych sie o dotacje mogg by¢ rézne. Uzaleznione sg one od
projektu, ktdry jest realizowany przez tut. Urzad w danym okresie. Projekt realizowany w ramach

POWER skierowany jest do oséb do 30r.z., a w RPO WP — do 0séb powyzej 30 r.z. Szczegdtowe
informacje w tym zakresie zawsze umieszczane sg na stronie internetowe;j.

7. Na co mogq by¢ przeznaczone srodki z dotac;ji?

W ramach dotacji mozna zakupi¢ miedzy innymi: Srodki trwate, urzgdzenia, maszyny, towar, ustugi i
materiaty reklamowe, mozna pokry¢ koszty konsultacji, doradztwa zwigzanego z podjeciem dziatalnosci
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gospodarczej. Szczegétowe informacje sg zawarte w regulaminie przyznawania jednorazowo srodkéw
na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j.

8. Na co nie moge przeznaczy¢ srodkéw z dotacji?
Dotacji nie mozna przeznaczy¢ na:

leasing maszyn, urzadzen i pojazdéw,

pokrycie kosztow transportu/przesytki/dostawy zakupionych rzeczy oraz ich ubezpieczenia,
kursy, szkolenia wnioskodawcy,

biezgce koszty zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej (np. optaty za gaz, podatki,
energie elektryczng, optaty skarbowe i administracyjne),

hosting, wykup koncesji, zezwolen i licencji — za wyjgtkiem oprogramowania komputerowego,
zakup ziemi

zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej,

wynagrodzenia, sktadki na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy,

zakup towardw do dalszej odsprzedazy i surowcéw w czesci przekraczajgcej 30% kwoty
rozliczanego dofinansowania,

remont pomieszczenia w czesci przekraczajgcej 10 % kwoty rozliczanego dofinansowania,

® zakup pojazdu przeznaczonego do transportu drogowego zwigzanego z prowadzeniem
dziatalnosci zarobkowej w zakresie drogowego transportu towarowego.

9. Na jakie dziatalnosci dotacja nie moze by¢ przyznana?
Dotacja nie moze by¢ przyznana na dziatalnos¢:

® sezonowg,
® prowadzong wytgcznie poza granicami kraju.

10. Czy moge z dotacji kupi¢ samochéd?
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie dokonanie zakupu pojazdu, jezeli zakup
pojazdu jest zasadniczym i niezbednym narzedziem pracy w ramach planowanej dziatalnosci, przy czym

srodki Funduszu Pracy nie moga stanowi¢ wiecej niz 50 % wartosci zakupu oraz nie mogg przekraczac 50
% kwoty rozliczanego dofinansowania.

11. Czy dziatalno$¢ gospodarcza moge rozpoczaé przed podpisaniem umowy?

Nie. Po podpisaniu umowy przelewamy srodki na konto bezrobotnego. Najszybciej dziatalnos¢
gospodarczg mozna rozpoczg¢ dzien po wplywie srodkdw na konto wnioskodawcy.

12. Jak dtugo musze prowadzi¢ dziatalnos¢, aby nie zwracaé dotac;ji?

Aby unikngé koniecznosci zwrotu dotacji dziatalnos¢ musi byé prowadzona minimum 12 miesiecy od jej
rozpoczecia.

13. W jakich przypadkach po otrzymaniu dotacji musze jg zwréci¢?
Zwrot dotacji nastepuje w przypadku braku realizacji postanowien umowy np. z powodu:
® przerwania prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w pierwszych 12 miesigcach od jej rozpoczecia
lub jej zawieszenia na okres dfuzszy niz 6 miesiecy (do okresu 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci nie zalicza sie okresu jej zawieszenia),
® podjecia zatrudnienia na umowe o prace (jedynie w okresie ogtoszonego stanu epidemii zwigzanej
z COVID-19, oraz w okresie 30 dni po jej odwotaniu mozna dziatalno$¢ zawiesi¢ na okres dtuzszy
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niz 6 miesiecy — okres ten nie zalicza sie do 12 miesiecznego okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej lub podjgé zatrudnienie na umowe o prace),

® nierozliczenia sie w terminie wskazanym w umowie ze srodkéw z dotacji tj. niedostarczenia faktur
rachunkéw, potwierdzen przelewow,
nieoptacania wymaganych sktadek ZUS,

® zakupienia z dotacji sprzetéw, urzadzen niezgodnych ze specyfikacjg zakupdéw wskazanych we
whniosku,

® niedostarczenia po 13 miesigcach oswiadczen dot. podatku VAT, oraz oswiadczen
potwierdzajgcych prowadzenie dziatalnosci przez okres minimum 12 miesiecy.

14. W jaki sposdb moge ztozy¢ wniosek o dotacje?
Whioski mozna sktadac:

® do skrzynki podawczej,

® pocztg tradycyjng,

® przez Elektroniczng Platforme Ustug Administracji Publicznej - ePUAP po elektronicznym
podpisaniu wniosku i zafgcznikdw przez odpowiednie osoby. Dokumenty nalezy opatrzy¢
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym za pomocga podpisywarki na
platformie gov.pl. Szczegdtowe informacje sg dostepne na stronie internetowej: gdynia.praca.gov.
pl, zaktadka: Elektroniczna skrzynka podawcza.

15. Jakie dokumenty musze dostarczy¢ do Urzedu aby rozliczyé wydatki z dotacji?

W celu prawidtowego rozliczenia wydatkéw z dotacji nalezy wszystkie wskazane we wniosku zakupy
dokonac po podpisaniu umowy i przed uptywem 40 dni od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej. Rowniez przed uptywem 40 dni od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej nalezy
dostarczy¢ kserokopie:

faktur,

rachunkow,

potwierdzen przelewéw (dokonane jedynie z konta wnioskodawcy),

umowy kupna-sprzedazy - jest akceptowana jedynie w przypadku zakupu pojazdu,

oraz zatacznik do umowy, stanowigcy rozliczenie wydatkdéw z dotaciji.
Uwaga: Nie sg akceptowane paragony i faktury pro-forma.

16. Jakie s formy zabezpieczenia dotacji?
Proponowanymi formami zabezpieczenia dotacji s3:

® dwaj poreczyciele (wymagany minimalny dochéd — 2 000,00 zt. netto, z jednego Zrédta),

® weksel z poreczeniem wekslowym aval,
blokada srodkéw na rachunku bankowym (blokowane srodki powinny stanowi¢ sume
whnioskowanej kwoty dotacji oraz odsetek ustawowych naliczonych za okres min. 24 miesiecy.
Blokada jest dokonywana po zawarciu umowy, na okres nie krétszy niz 24 miesigce),

® gwarancja bankowa,

® zastaw na prawach lub rzeczach,

® akt notarialny o poddaniu sie egzekucji.

Najwiekszy poziom skutecznosci w ocenie Urzedu stanowig: zabezpieczenie dwdch oséb poreczajgcych
lub blokada $rodkéw na rachunku bankowym.

17. Czy umowe musza podpisac poreczyciele dotacji?
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Tak, poreczyciele muszg podpisa¢ umowe. Mogg jednak ztozy¢ petnomocnictwo i wskazaé osobe, ktéra
podpisze umowe w ich imieniu.

18. Czy umowe mozna podpisac elektronicznie?

Tak. Wszystkie strony umowy muszg umowe podpisaé kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
profilem zaufanym za pomoca podpisywarki na platformie gov.pl.

19. Czy po podpisaniu umowy moge dokonaé zmian zakupdow z dotac;ji?

Po podpisaniu umowy w przypadku koniecznos$ci dokonania zmian w zakupach w ramach uzyskanej
dotacji (np. brak lub wycofanie wskazanego we wniosku sprzetu na rynku itp.) nalezy wystgpi¢ do
Dyrektora tut. Urzedu z wnioskiem o zaakceptowanie zmian wydatkéw z dotacji. Do wniosku nalezy
dotaczyc¢ korekte zakupow ze srodkow z dotacji. Po zaakceptowaniu zmian przez Dyrektora dokonuje sie
zakupu sprzetu, ktéry wskazano w korekcie.

Uwaga: Wszystkie dokumenty potwierdzajgce dokonanie zakupdw w ramach dotacji, rowniez te
dokumenty na podstawie ktérych dokonano zakupu sprzetu po zaakceptowaniu zmian do wniosku,
nalezy ztozyé do tut. Urzedu w terminie 40 dni od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.

20. Planuje rozpocza¢ dziatalno$¢ handlowa (sklep spozywczy). Czy musze do wniosku
zataczy¢ dokumenty dotyczace lokalu, w ktérym zamierzam prowadzi¢ dziatalno$¢
gospodarczy?

Tak. Do wniosku nalezy zatgczy¢ oswiadczenie witasciciela lokalu potwierdzajgce mozliwo$é prowadzenia

przez wnioskodawce dziatalno$ci wskazanej we wniosku oraz dokumenty potwierdzajgce prawne
mozliwosci prowadzenia danego typu dziatalnosci w tym lokalu (opinia Sanepid-u).

21. W jakim terminie sg rozpatrywane wnioski o dotacje?
Whniosek o dotacje jest rozpatrywany w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku. Jesli

whniosek ma braki, jest niekompletny wzywamy do jego uzupetnienia, zatem przedtuza to termin jego
rozpatrzenia.
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