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Dotgcz do nas! | zdobadz nowe doswiadczenie!
Wymagania

1. Wyksztatcenie min. licencjat (preferowane wyksztatcenie kierunkowe: finanse, ekonomia,
administracja, rachunkowosé, zarzadzanie przedsiebiorstwem lub projektami).

Mile widziane doswiadczenie w pisaniu i realizacji projektéw

tatwosc¢ nawigzywania kontaktdw i energia w dziataniu.

Skrupulatnos¢, doktadnosé przy realizacji wyznaczonych zadan.

Samodzielnos¢, komunikatywnos¢, odpowiedzialnosc i zaangazowanie w swojg prace.
Umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu w dynamicznym srodowisku oraz pracy w zespole.
Bardzo dobra znajomos¢ programu MS Word, MS Excel.
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Podstawowy zakres zadan

1. Zapoznanie sie z zatozeniami realizowanych programow i projektow.

Pomoc przy przygotowywaniu i realizacji projektéw i programoéw z zakresu promocji zatrudnienia,
tagodzenia skutkdéw bezrobocia oraz aktywizacji zawodowej finansowanych z Funduszu Pracy oraz
wspotfinansowanych ze srodkéw Unijnych.
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3. Nauka przygotowywania sprawozdan finansowych.
4. Przygotowanie materiatdw promocyjnych do programow i projektow.
5. Archiwizowanie dokumentacji projektowej zgodnie z wymaganiami instrukcji kancelaryjne;j.
6. Obstuga systemu Syriusz.
7. Obstuga urzadzen biurowych, bedacych na wyposazeniu Urzedu.
Wymagane dokumenty
1. cv,

2. list motywacyijny,
3. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji w
formule:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych
osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, iz dane te w przypadku niewykorzystania w procesie rekrutacji
zostang zniszczone"

Termin sktadania dokumentéw do 11.02.2020 .
DOKUMENTY nalezy wysta¢ mailem na adres j.klauze@pupgdynia.pl

Zastrzegamy prawo odpowiedzenia tylko na wybrane zgtoszenia
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