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1. Kto moze skorzystac z pozyczki?

® Kazdy mikroprzedsiebiorca, ktory prowadzit dziatalnos¢ przed dniem 1 kwietnia 2020 r., nawet
ten, ktéry nie zatrudnia, ani nie zatrudniat pracownikéw.

WAZNE — prowadzona dziatalno$é¢ w dniu ztozenia wniosku nie moze by¢ zawieszona.

Definicja mikroprzedsiebiorcy (art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsiebiorcéw) jest to przedsiebiorca, ktdry w co najmniej jednym roku z dwdch ostatnich lat
obrotowych spetniat tgcznie nastepujgce warunki:

a. zatrudniat sredniorocznie mniej niz 10 pracownikéw (od 0 do 9 pracownikéw) oraz

b. osiggnat roczny obrdt netto ze sprzedazy towardw, wyrobow i ustug oraz z operacji
finansowych nieprzekraczajgcy réwnowartosci w ztotych 2 milionéw euro lub sumy
aktywow jego bilansu sporzgdzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyty
rownowartosci w ztotych 2 milionéw euro.

® Organizacja pozarzagdowa lub podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie, ktory prowadzit dziatalnos¢ przed 1
kwietnia 2020 r.
WAZNE - W przypadku organizacji pozarzgdowych pozyczka moze by¢ udzielona do wysokosci 5
000. zt, ale jednoczesnie jej wysokos$¢ nie moze przekroczyé 10% przychoddéw w poprzednim roku
bilansowym. Dodatkowo przychdd organizacji w poprzednim roku bilansowym nie moze

przekroczy¢ 100 000 zt. We wniosku o pozyczke organizacja musi oswiadczyé, jaka byta wysokosé
tgcznych przychodéw w poprzednim roku bilansowym.

2. Jaki jest cel przyznania pozyczki?

Na pokrycie biezgcych kosztow prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej lub statutowej organizacji
pozarzgdowe;j.

3. Gdzie ztozy¢ wniosek o pozyczke?

Whiosek sktada sie do Powiatowego Urzedu Pacy wtasciwego ze wzgledu na siedzibe
mikroprzedsiebiorstwa lub organizacji pozarzgdowej.

4. Czy mikroprzedsiebiorca, ktdry jest jednoczesnie zatrudniony w innej firmie, lub jest
emerytem, rencistg moze otrzymac pozyczke?

TAK.
5. Czy komornik moze skorzystaé z pozyczki dla mikroprzedsiebiorcy?
Komornik nie jest przedsiebiorcg. Zgodnie z art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 22 marca 2018 r. o komornikach

sgdowych, Komornik jest funkcjonariuszem publicznym dziatajgcym przy sadzie rejonowym. Tak wiec
pozyczka dla mikroprzedsiebiorcy nie jest przeznaczona dla komornika.

6. Czy spotka cywilna moze ubiegac sie o pozyczke dla mikroprzedsiebiorcy?
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Zgodnie z art. 4 ust. ustawy Prawo przedsiebiorcéw przedsiebiorcami sg wspdlnicy spétki cywilnej w
zakresie wykonywanej przez nich dziatalnosci gospodarczej. Tak wiec kazdy wspdlnik spétki cywilnej jest
,0sobnym" przedsiebiorcg. Dlatego to nie spotka cywilna powinna sktada¢ wniosek o pozyczke, ale
poszczegdlni wspdlnicy. W zwigzku z powyzszym w zwigzku ze swojg dziatalnos$cig gospodarcza
niezaleznie od tego, w ilu spdtkach cywilnych jest wspdlnikiem i czy réwnolegle prowadzi dziatalnos¢
gospodarczg na wiasny rachunek.

7. Czy pozyczke dla mikroprzedsiebiorcéw mozna t3czy€ z innymi formami wsparcia
antykryzysowego?

TAK. Pozyczka jest instrumentem niezaleznym od innych form wsparcia. Mozna j3 faczy¢ z kazdg forma
wsparcia wynikajgca z Tarczy antykryzysowej. Nalezy jednak pamietaé, ze nie ma mozliwosci
przeznaczenia dwdch lub wiecej dofinansowan ze srodkdw publicznych na pokrycie doktadnie tych
samych kosztéw.

8. Jak wypetnic i dostarczy¢ wniosek o mikropozyczke?

Whniosek o mikropozyczke, najlepiej ztozyé przez portal praca.gov.pl. W tym celu niezbedne jest
posiadanie kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego (informacje na temat
zatozenia profilu zaufanego lub tymczasowego profilu zaufanego znajdujg sie na stronie: https://www.
gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany).

Szczegotowa instrukcja jak wypetni¢ wniosek przez portal praca.gov.pl znajduje sie: https://gdynia.praca.
gov.pl/dla-pracodawcow-i-przedsiebiorcow/tarcza

Dokumenty mozna réwniez ztozy¢ w wersji papierowej za posrednictwem poczty tradycyjnej.
Dokumenty papierowe nalezy wypetnic czytelnie i podpisa¢ w miejscach do tego wyznaczonych. Do
Urzedu nalezy wysta¢ 1 egzemplarz wniosku wraz z zatgcznikami oraz 1 egzemplarz umowy podpisany
przez uprawnione do tego osoby. Wzory formularzy znajdujg sie: https://gdynia.praca.gov.pl/dla-
pracodawcow-i-przedsiebiorcow/tarcza

9. Czy trzeba sktada¢ wniosek o umorzenie pozyczki?

NIE. Zgodnie ze zmianami wynikajgcymi z Tarczy Antykryzysowe] 4.0 przedsiebiorca lub organizacja
pozarzgdowa nie musi sktada¢ wniosku o umorzenie pozyczki. Pozyczka zostanie umorzona ,,z urzedu"
jesli dziatalnos¢ byta prowadzona przez 3 miesigce od dnia jej udzielenia. Weryfikacji w CEIDG/KRS
dokona pracownik PUP.

W przypadku zawieszenia lub zamkniecia firmy albo zaprzestania prowadzenia dziatalnosci przez
organizacje pozarzgdowg w ciggu powyzszych 3 miesiecy pozyczke nalezy zwrécié z odsetkami zgodnie z
harmonogramem sptaty, ktory przesle PUP Gdynia.

10. Czy umowe, ktdra zataczong do wniosku o pozyczke przez portal praca.gov nalezy
wydrukowac, podpisaé recznie, zeskanowac i dotaczy¢ w tej formie do wniosku?

NIE. Umowa pozyczki jest plikiem pdf potagczonym z wnioskiem elektronicznym. Z jej trescig nalezy
zapoznac sie przed lub w trakcie wypetniania wniosku. Nie nalezy umowy podpisywac odrecznie i jej
skanowac.

11. Organem reprezentujacym spotke z o.0. jest Zarzad dwuosobowy. Portal praca.gov

nie daje mozliwosci podpisania wniosku przez dwie osoby. W jaki sposéb
prawidiowo podpisa¢ wniosek?
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W tej sytuacji nalezy dotgczy¢ do wniosku petnomocnictwo zwykte podpisane za posrednictwem
»podpisywarki", ktéra umozliwia ztozenie podpiséw elektronicznych przez kilka oséb na jednym
dokumencie. Link: https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-
zaufany

12. Czy spdtka z 0.0. moze wnioskowac o pozyczke?

Patrz pytanie 1.

13. Do kiedy mozna sktada¢ wnioski o pozyczke i inne dofinansowania?

Whioski o pozyczke dla mikroprzedsiebiorcow mozna sktada¢ od 01.04.2020 r. do odwotania naboru.
Whioski o pozyczke dla organizacji pozarzgdowych i podmiotéw dziatajgcych na podstawie ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (art. 3 ust. 3) mozna sktada¢ od 01.07.2020 r. do
odwotania naboru.

Pozostate nabory wnioskéw na dofinasowania wyptacane przez Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni
prowadzone sg od 07.07.2020 r. w sposéb ciggty do odwotania.

14. Czy jezeli zostat ztozony wniosek o zwolnienie ze sktadek ZUS (podatnik spetnia
warunki, ale nie ma jeszcze decyzji z ZUS) nalezy to wykazaé jako juz otrzymang
pomoc publiczng, rekompensujaca negatywne konsekwencje ekonomiczne z
powodu COVID-19?

Jedli na dzien ztozenia wniosku o pozyczke nie ma jeszcze pozytywnej decyzji z ZUS o przyznaniu
wsparcia, nalezy wpisaé NIE.

15. W jaki spos6b mozna zweryfikowaé, czy méj wniosek dotart do Urzedu?

Jesli wniosek zostat ztozony przez portal praca.gov.pl wnioskodawca otrzymuje automatyczne
powiadomienie na swdj adres mail podany we wniosku o tresci:

»Informujemy, ze do urzedu zostat wystany dokument.

Rodzaj dokumentu: Wniosek o udzielenie pozyczki na pokrycie biezgcych kosztédw prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej mikroprzedsiebiorcy.

W zatgczniku znajduje sie plik upp.xml zawierajgcy Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia", co jest
rownoznaczne z tym, ze dokumenty dotarty do Urzedu.

Mozesz rowniez zalogowac sie do konta klienta w module praca.gov.pl i sprawdzi¢ UPP (Urzedowe
Potwierdzenie Przedtozenia).

W przypadku wniosku ztozonego za posrednictwem poczty tradycyjnej potwierdzeniem otrzymania
przesytki przez Urzad bedzie zwrotne potwierdzenie odbioru przesytki, o ile w taki sposéb przesytka
zostata nadana (list polecony ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru). Zwrotne potwierdzenie odbioru
zostanie doreczone przez listonosza. W przypadku wystania przesytki w formie zwyktego listu, Urzad
Pracy nie wysyta potwierdzen ich otrzymania.

16. Co zrobi¢, gdy wniosek jest btednie wypetniony?

W przypadku wnioskéw sktadanych przez praca.gov.pl nie ma mozliwosci edycji ztozonego juz
dokumentu. Wnioskodawca moze jednak wystaé ,,pismo w sprawie" jako kontynuacje korespondencji w
ramach ztozonego wniosku. Wymaga to zalogowania sie do swojego konta w portalu praca.gov.pl W
portalu klienta, w widoku Sprawy dostepny jest przycisk ,kontynuuj korespondencje".
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