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Szkolenie „Kadry i płace z egzaminem ECDL” - w 
całości finansowane przez PUP Gdynia

  Powiatowy Urząd Pracy w Gdyni Data publikacji: 27.12.2022 Data modyfikacji: 27.12.2022

Szanowni Państwo! 

Zapraszamy do udziału w szkoleniu , finansowanym przez Powiatowy „Kadry i płace z egzaminem ECDL"
Urząd Pracy w Gdyni. 

Szkolenie umożliwiamy osobom bezrobotnym , zarejestrowanym w Powiatowym powyżej 30 roku życia
Urzędzie Pracy w Gdyni, należącym co najmniej do jednej z niżej wymienionych grup:

kobiety,
osoby długotrwale bezrobotne (aktywnie poszukujące, gotowe do podjęcia, pozostające bez pracy 
nieprzerwanie przez okres min. 12 miesięcy),
osoby o niskich kwalifikacjach,
osoby niepełnosprawne,
osoby w wieku powyżej 50 lat,
mężczyźni w wieku 30-49 lat nie należący to żadnej z powyższych grup.

W pierwszej kolejności rekrutowane będą

osoby z niepełnosprawnościami,
osoby w wieku 50 lat i więcej,
osoby długotrwale bezrobotne.

Kandydaci na szkolenie muszą posiadać co najmniej średnie wykształcenie, najlepiej kierunkowe. 

 luty – marzec 2023 r. Planowany termin szkolenia:

Program szkolenia:

 Część I: Kadry - 40 godzin,

podstawowe zagadnienia prawa pracy
rekrutacja i nawiązywanie stosunku pracy,
inne formy zatrudnienia (powołanie, mianowanie, wybór),
dokumentacja pracownicza ze stosunku pracy i przebiegu zatrudnienia,
urlopy pracownicze i inne nieobecności w pracy,
organizacja czasu pracy,
rozwiązywanie stosunku pracy,
wykonywanie pracy na podstawie umów cywilnoprawnych.

 Część II Płace  - 40 godzin:

wynagrodzenia pracownika,
rozliczanie wynagrodzeń,
zasiłki,
zakładowy fundusz świadczeń socjalnych,
potrącenia z wynagrodzeń za pracę,
zgłoszenia do ZUS.

 Część III Obsługa programu komputerowego – 50 godzin:
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kadrowo - płacowego,
finansowo – płacowego
Excela w kadrach i płacach.

 Część IV: ECDL PTI BASE (podstawa pracy z komputerem, podstawa pracy w sieci, przetwarzanie 
tekstów, arkusze kalkulacyjne) – 50 godziny

Uczestnicy otrzymają   oraz certyfikat  . zaświadczenie o ukończeniu szkolenia ECDL PIT BASE
  

 180 h Czas trwania szkolenia:
  

 za udział w całym szkoleniu w wysokości   Stypendium ok. 1800,00 zł brutto .

 Termin naboru: 02.01.2023 – 20.01.2023 r.

Zapisy na szkolenie u doradcy klienta pod numerem   lub mailowo na adres: (58) 776 12 42
 stanowisko21@pupgdynia.pl

 Ilość miejsc jest ograniczona.

Szkolenie w ramach projektu:  „30+ wypłyń na szerokie wody kariery. Gdynia i Sopot (II)" realizowanego 
przez Powiatowy Urząd Pracy w Gdyni w partnerstwie z Akademią Marynarki Wojennej w Gdyni w 
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Oś 
Priorytetowa 5 Zatrudnienie, Działanie 5.2 Aktywizacja zawodowa, Poddziałanie 5.2.1. Aktywizacja 
zawodowa – mechanizm ZIT, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego 
Funduszu Społecznego.
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