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Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze
starszy referent ds. ewidencji
(umowa na zastepstwo)

Poszukujemy kandydata na wolne stanowisko starszy referent ds. ewidencji w dziale Ewidencji i
Swiadczen. Petny etat, praca w godzinach 7:30 — 15:30.

Zakres zadan wykonywanych na wymienionym stanowisku pracy:

1. wydawanie decyzji w trybie przepisow Kodeksu postepowania administracyjnego;
2. wydawania zaswiadczen na prosbe osoby bezrobotnej;
3. wytgczanie oséb bezrobotnych i poszukujgcych pracy z ewidencji oséb bezrobotnych;
4. udzielanie odpowiedzi na pisma;
5. zgtaszanie osdb bezrobotnych i cztonkéw rodzin do ubezpieczenia;
6. archiwizowanie dokumentéw i przekazywanie ich do archiwum;
7. obstuga programu Ptatnik;
8. wspotdziatanie z innymi instytucjami w sprawach dotyczacych oséb zarejestrowanych
w tym:
® Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych
® Urzedem Skarbowym
® Policja
® Sadami;

9. wykonywanie innych zadan wynikajacych z zakresu dziatania Urzedu.
CV mozna przesta¢ w terminie do 26.11.2021 r. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail:
a.jablonska@pupgdynia.pl, z dopiskiem: , Oferta na stanowisko starszy referent ds. ewidencji".

Oferty ztozone po uptywie tego terminu nie bedg rozpatrywane.
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