Rejestracja, zawieszenie, likwidacja dziatalnosci gospodarcze;j.

v' W jaki sposéb zarejestrowacé indywidualng dziatalno$¢ gospodarcza.
v Jakie istniejg sposoby elektronicznego potwierdzania tozsamosci.
v’ Jakie masz uprawnienia zwigzane z zawieszeniem i wznowieniem dziatalnosci.

v Jakie procedury wigzg sie z likwidacjg firmy.

Istniejg rozne formy organizacyjno-prawne wykonywania dziatalnosci gospodarczej, ktére
roznig sie od siebie stopniem skomplikowania i szczegolnymi regulacjami prawnymi.

e Jesli zamierzasz prowadzi¢ indywidualng dziatalnos¢ gospodarczg lub spotke
cywilng musisz uzyskac wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej prowadzonej przez Ministra Rozwoju.

e Jesli zamierzasz utworzy¢ spotke prawa handlowego (spétka jawna, spétka
partnerska, spotka komandytowa, spotka komandytowo — akcyjna, spotka z
ograniczong odpowiedzialnoscig, spotka akcyjna) musisz zarejestrowac sie w

Krajowym Rejestrze Sgdowym.

Osoby, ktére rozpoczynajg swojg przygode z wtasng firmg najczesciej zaktadajg
indywidualng dziatalno$¢ gospodarczg.

Pamietaj rowniez, ze jezeli zamierzasz starac¢ sie o dotacje na podjecie dziatalnosci

z powiatowego urzedu pracy, to jedyng formg organizacyjno-prawng, na ktérg mozesz

uzyskac dofinansowanie jest wtasnie indywidualna dziatalnos¢ gospodarcza.
Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej

Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) to
scentralizowany rejestr przedsiebiorcow, bedgcych osobami fizycznymi, dziatajgcych na
terenie Polski. Rejestr prowadzony jest w systemie teleinformatycznym na podstawie
przepisow ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej.

Uwaga! Rejestracja w CEIDG jest bezptatna!

Aby zarejestrowac firme w Centralnej Ewidencji w pierwszej kolejnosci musisz ztozyé
wniosek na druku CEIDG-1. Przed wypetnieniem wniosku warto zapoznac sie z

instrukcjg dostepng na stronie CEIDG.


https://prod.ceidg.gov.pl/
https://prod.ceidg.gov.pl/
https://ems.ms.gov.pl/
https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg.cms.engine/?F;1886f97b-43a9-4b16-b197-cc969b6917ba

Rejestracja dziatalnosci gospodarczej

Mozesz wybrac jeden ze sposobow rejestracji firmy:

e Wypetnij papierowy wniosek CEIDG-1 i przeslij listem poleconym do
odpowiedniego urzedu gminy. W tym przypadku Twoj podpis musi by¢
potwierdzony notarialnie.

e Wypetnij papierowy wniosek CEIDG-1 i zt6z osobiscie w najblizszym urzedzie
gminy. Urzednik przeksztatci dokument na wniosek elektroniczny.

e Wypetnij wniosek on-line na stronie CEIDG (nie jest wymagane zalogowanie sie
do strony). Po wypetnieniu wniosku otrzymasz kod weryfikacyjny. W ciggu 7 dni
udaj sie do najblizszego urzedu gminy (z kodem weryfikacyjnym i dowodem
osobistym). Urzednik dokona reszty formalnosci.

e Zaloguj sie do strony CEIDG, wypetnij wniosek on-line i podpisz go elektronicznie
(za pomoca bezpiecznego podpisu elektronicznego lub profilem zaufanym). Od

momentu przyjecia wniosku mozesz prowadzic firme.

Wypetnienie wniosku on-line jest wygodnie i proste. Formularz zawiera podpowiedzi
i najwazniejsze wyjasnienia. Mozesz takze skorzystac z kreatora, ktory krok po kroku

przeprowadzi Cie przez proces uzupetniania wniosku.

Jesli w Twoim wniosku bedg btedy, a zostat on ztozony on-line, system CEIDG
niezwtocznie wysle Tobie wiadomos¢ na podany adres mailowy. Gdy ztozysz
niepoprawny wniosek osobiscie — gmina wys$le Tobie wezwanie do skorygowania w

terminie 7 dni roboczych.

Po ztozeniu wniosku CEIDG-1 system automatycznie wysyta informacje do:
e krajowego rejestru podmiotow gospodarki narodowej — nadanie lub aktualizacja
REGON,
e Urzedu Skarbowego - zgtoszenie identyfikacyjne lub aktualizacyjne NIP,
e Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych - zgtoszenie pfatnika sktadek albo jego zmiany.
Whiosek jest réwniez:
e o0sSwiadczeniem o wyborze formy opodatkowania

e zawiadomieniem o wyborze sposobu optacania podatku


https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg.cms.engine/?F;1886f97b-43a9-4b16-b197-cc969b6917ba
https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg.cms.engine/?F;1886f97b-43a9-4b16-b197-cc969b6917ba

e zawiadomieniem o zawarciu z biurem rachunkowym umowy o prowadzenie
podatkowej ksiegi przychodow i rozchoddw albo umowy o prowadzenie ewidencji

przychodow, a takze zawiadomieniem o rozwigzaniu tych umaow.

Prowadzenie firmy rozpoczynasz od dnia ztozenia wniosku. Masz tez prawo wskazac

poOzniejszy dzien podjecia dziatalnosci niz dzien ztozenia wniosku.

Potwierdzeniem rejestracji firmy w CEIDG jest wydruk ze strony internetowe;.

Pamietaj! Organy administracji publicznej nie mogg zadac od przedsiebiorcy okazywania
zaswiadczen o wpisie do CEIDG!

Identyfikacja Ciebie jako przedsiebiorcy w rejestrach urzedowych bedzie odbywac sie

na podstawie numeru NIP.

Zgtoszenie do ubezpieczen

Od momentu rozpoczecia dziatalnosci masz 7 dni na zgtoszenie sie w jednostce ZUS
do odpowiednich ubezpieczen spotecznych. Wynika to z tego, ze przedsiebiorcy, z w
uwagi na swojg indywidualng sytuacje, podlegajg roznym obowigzkowym
ubezpieczeniom. Jezeli prowadzenie firmy jest jedynym tytutem do ubezpieczenia
wypetniasz formularz ZUS ZUA. Jesli posiadasz inny tytut do ubezpieczenia, musisz
samodzielnie ustali¢, do jakich ubezpieczen sie zgtosi¢. W razie watpliwosci pomocy
udzielajg pracownicy ZUS.

Jezeli dysponujesz bezpiecznym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym
mozesz zarejestrowac sie na Platformie Ustug Elektronicznych ZUS i przesytaé¢ do ZUS

dokumenty zgtoszeniowe, wnioski oraz pisma on-line.

Jako ptatnik sktadek, oprécz zgtoszenia siebie od ubezpieczenia, masz tez obowigzek
zgtosic inne osoby (ewentualnych pracownikdw, zleceniobiorcow, osoby wspotpracujgce,
cztonkéw rodziny poszczegodlnych ubezpieczonych) w ciggu 7 dni od daty powstania
obowigzku ubezpieczenia.

O zatrudnieniu pracownika nie musisz natomiast informowa¢ Panstwowej Inspekcji Pracy

i Sanepidu.

Rejestracja VAT
Jezeli rejestrujgc firme, jednoczesnie rejestrujesz sie jako ptatnik podatku VAT, musisz

dodatkowo wypetni¢ i ztozy¢ formularz VAT-R. Formularz ten mozesz dotgczy¢ do


http://pue.zus.pl/

wniosku CEIDG-1, ale tylko pod warunkiem, ze posiadasz bezpieczny podpis
elektroniczny. Jezeli posiadasz profil zaufany lub w ogéle nie dysponujesz sposobem
elektronicznego potwierdzania tozsamosci, musisz ztozy¢ formularz VAT-R w

odpowiednim urzedzie skarbowym.

Uwaga! Rejestracja przedsiebiorcy dla celow VAT jest bezptatnal

Zmiana we wpisie do Centralnej Ewidenciji Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
Masz obowigzek zgtosi¢ wszelkie zmiany danych zawartych we wpisie do ewidencji
dziatalnosci w ciggu 7 dni od dnia ich zajscia (na przyktad zmiana adresu prowadzenia
dziatalnosci). Zmiany zgtaszasz na tym samym druku, za pomocg ktorego rejestrujesz

firme, czyli CEIDG-1 (w polu 01 zaznaczasz opcje ,zmien dane we wpisie”).

REGON

Krajowy Rejestr Podmiotow Gospodarki Narodowej to zbidr informacji o podmiotach go-
spodarki narodowej prowadzony w systemie informatycznym. Cel tego rejestru to zacho-
wanie spoéjnosci identyfikacyjnej podmiotéw gospodarki narodowej wpisywanych do in-
nych urzedowych rejestréw, stuzy osiggnieciu jednolitosci opisow, umozliwia sporzgdze-
nie wykazow adresow dziatajgcych podmiotow, stanowi podstawe do tworzenia baz i

bankéw danych, stuzy do badan statystycznych.

Informacje o numerze REGON otrzymasz za pomocg wyszukiwarki CEIDG. W przypadku
koniecznosci posiadania zaswiadczenia o numerze identyfikacyjnym REGON musisz zto-

zy¢€ zadanie wydania zaswiadczenia w urzedzie statystycznym.

Pieczatka firmowa
Nie masz obowigzku posiadania pieczatki firmowej. Faktycznie jednak pieczgtka przydaje
sie do zaktadania rachunku bankowego, wystawiania dokumentéw sprzedazy,
wypetniania dokumentéw do ZUS i urzedu skarbowego. Pieczatka powinna zawiera¢:
e o0znaczenie przedsiebiorcy (w przypadku osoby fizycznej jest to imie i nazwisko +
ewentualnie inne okreslenie wskazujgce na przedmiot dziatalnosci)
e dane teleadresowe

e numer NIP


http://bip.stat.gov.pl/dzialalnosc-statystyki-publicznej/rejestr-regon/kontakt-z-urzedami-statystycznymi-w-sprawie-regon/

Rachunek bankowy
Zgodnie z ustawg o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (art. 22 ust.1) masz obowigzek
dokonywania lub przyjmowania ptatnosci zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
za posrednictwem rachunku bankowego w kazdym przypadku gdy:

e strong transakgciji jest inny przedsiebiorca

e oraz gdy wartosc transakcji przekracza rownowartosc¢ 15 tys. euro
Zaptata podatkéw oraz sktadek do ZUS réwniez odbywa sie za posrednictwem rachunku
bankowego.
Nie masz natomiast obowigzku zaktadania konta firmowego, w zwigzku z tym dla celow
prowadzenia firmy mozesz korzysta¢ z rachunku osobistego. Mino to znaczna czesc¢
przedsiebiorcow, dla wygody i przejrzystosci finanséw decyduje sie na zatozenie

rachunku firmowego.

Zawieszenie i wznowienie dziatalnosci gospodarczej

Jako przedsiebiorca masz prawo zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci gospodarczej na
okres od 30 dni do 24 miesiecy (w miesigcu lutym mozesz zawiesi¢ dziatalnos¢ na 28
dni).
Jezeli przed uptywem 24 miesiecy nie wznowisz dziatalnosci zostanie ona zamknieta z
urzedu.
Pamietaj, ze aby zwiesi¢ dziatalnos¢ nie mozesz zatrudniaé pracownikow!
Zawiedzenie dziatalnosci pozwala na znaczne ograniczenie obowigzkow i kosztow (w
okresie zawieszenia nie musisz optaca¢ podatku dochodowego i sktadek na
ubezpieczenia spoteczne) przy jednoczesnym formalnym istnieniu firmy.
W okresie zawieszenia nie mozesz wykonywac dziatalnosci oraz osiggac biezgcych
przychodow z tego tytutu!
Masz natomiast prawo lub obowigzek:
e wykonywac wszelkie czynnosci niezbedne do zachowania lub zabezpieczenia
zrédta przychodoéw;
e przyjmowac naleznos$ci lub obowigzek regulowac¢ zobowigzania, powstate przed
datg zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej;
e zbywac wilasne srodki trwate i wyposazenie;
e uczestniczy¢ w postepowaniach sgdowych, postepowaniach podatkowych
i administracyjnych zwigzanych z dziatalnoscig gospodarczg wykonywang przed

zawieszeniem wykonywania dziatalnosci gospodarczej;



e wykonywac wszelkie obowigzki nakazane przepisami prawa;

e o0siggac przychody finansowe, takze z dziatalnosci prowadzonej przed
zawieszeniem wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

e Mozesz zosta¢ poddany kontroli na zasadach przewidzianych dla przedsiebiorcow

wykonujgcych dziatalnos¢ gospodarcza.

W okresie zawieszenia dziatalnosci masz prawo zarejestrowac sie w Powiatowym

Urzedzie Pracy jako osoba bezrobotna.

Nie istnieje limit mowigcy o tym, ile razy mozna zawieszac i wznawia¢ dziatalnos¢. W
zwigzku z tym, z tego rozwigzania chetnie korzystajg przedsigbiorcy prowadzacy

dziatalnosci sezonowe.

Zawieszenie i wznowienie dziatalnosci zgtaszasz na druku CEIDG-1 (w polu 01
zaznaczasz opcje ,zawie$ dziatalnos¢ gospodarczg” albo ,wzndéw dziatalnos¢

gospodarczg”).

Zawieszenie dziatalnosci z tytutu sprawowania osobistej opieki nad dzieckiem

Jesli nie zatrudniasz pracownikéw i prowadzisz dziatalnos¢ gospodarczg przez okres co
najmniej 6 miesiecy mozesz zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci na okres do 3 lat w celu
sprawowania osobistej opieki nad dzieckiem (nie dtuzej jednak niz do ukohczenia przez
dziecko 5 roku zycia; w przypadku dziecka niepetnosprawnego — maksymalny okres
zawieszenia firmy to 6 lat, nie dtuzej niz do ukonczenia przez dziecko 18 roku zycia).

Z tego uprawnienia mozesz skorzystac jednorazowo albo maksymalnie w 4 czesciach.
W tym czasie mozesz skorzystac z ubezpieczenia emerytalnego i rentowego optacanego
z budzetu panstwa (jesli nie masz innego tytutu do ubezpieczenia zdrowotnego, to

budzet panstwa réwniez optaci sktadke zdrowotng).

Zawieszenie dziatalnosci z tytutu sprawowania osobistej opieki nad dzieckiem zgtaszasz
na druku CEIDG-1.

Szczegotowe informacje na temat zawieszania i wznawiania dziatalnosci gospodarczej

mozesz znalez¢ na stronie punktu kontaktowego www.biznes.gov.pl.


http://www.biznes.gov.pl/

Likwidacja dziatalnosci gospodarczej

Masz obowigzek zgtosi¢ zamkniecie dziatalnosci gospodarczej w terminie 7 dni od dnia
trwatego zaprzestania wykonywania tej dziatalnosci.

Zamkniecie dziatalnosci zgtaszasz na druku CEIDG-.

System przesyta informacje do Urzedu Skarbowego, Gtéwnego Urzedu Statystycznego

oraz do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Twoim zadaniem bedzie jeszcze dopetnienie nastepujgcych formalnosci:

e Odpowiednio wczesne wypowiedzenie podpisanych umow (z kontrahentami,
pracownikami).

e Sporzadzenie wykazu sktadnikow majatku na dzien likwidacji firmy dla celow
podatku dochodowego od os6b fizycznych.

e Sporzadzenie spisu z natury dla celéw prowadzenia ksigzki przychodéw i
rozchodow badz dla celéw ryczattu ewidencjonowanego.

¢ Ewentualnie zgtoszenie do urzedu skarbowego zaprzestania wykonywania
czynnosci podlegajgcych opodatkowaniu podatkiem VAT, przygotowanie spisu z
natury dla celéw podatku VAT, zgtoszenie deklaracji VAT-R wraz z informacjg o
dokonanym spisie z natury.

e Wyrejestrowanie siebie i 0séb wspodtpracujgcych z ubezpieczenia spotecznego
oraz siebie i cztonkéw rodziny z ubezpieczenia zdrowotnego.

e Ewentualnie zamkniecie kasy fiskalnej, wyrejestrowanie odbiornika radiowo-

telewizyjnego, likwidacja firmowego konta bankowego.

Szczegotowe informacje na temat likwidacji dziatalnosci gospodarczej mozesz znalezé

na stronie punktu kontaktowego https://www.biznes.gov.pl/pl.



https://www.biznes.gov.pl/pl
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