5 POWIATOWY URZAD PRACY W GDYNI
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Regulamin przyznawania dotacji na podjecie dzialalnosci gospodarczej

w projekcie pilotazowym ,,Rodzic na poktadzie biznesu”

realizowanym w ramach projektu ,Stabilna praca — silna rodzina”

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
rozporzgdzenie Ministra Rodziny Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy oraz przyznawania srodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

rozporzgdzenie Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18.grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j
i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcow,

ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow,

ustawa z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

§1
Stownik pojec¢

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1.
2.
3.

9.
10.
11.

12.

Urzedzie - oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni;

projekcie — oznacza to projekt ,Rodzic na poktadzie biznesu”,

ustawie - oznacza to ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy.

bezrobotnym - oznacza to osobe, o ktdrej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z 20 kwietnia
2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

poszukujgcym pracy — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 1 ust. 3 pkt 1-3 ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

dziatalnosci gospodarczej - oznacza zorganizowang dziatalno$¢ zarobkowa, wykonywang we
wiasnym imieniu i w sposob ciggty, o ktérej mowa w ustawie z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo
przedsiebiorcow;

przeciethym wynagrodzeniu — oznacza przecietne wynagrodzenie w gospodarce narodowe;j
w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej
,Monitor Polski”;

Dyrektorze - oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni dziatajgcego
w imieniu Starosty na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Gdynia;

dotacji - oznacza to dotacje na podjecie dziatalnosci gospodarczej;
wniosku — oznacza to wniosek o przyznanie dotacji na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

Srodku trwatym — oznacza to S$rodek, o ktérym mowa w ustawie o rachunkowosci,
0 przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz jeden rok;

komisji — oznacza to Komisje do Oceny Wnioskéw.



10.

11.

§2
Postanowienia ogdline

Regulamin okresla zasady przyznawania dotacji w projekcie pilotazowym ,Rodzic na
poktadzie biznesu” realizowanym w ramach konkursu na projekty pilotazowe ,Stabilna praca —
stabilna rodzina” ogtoszonego Przez Ministerstwo Rodziny i Polityki Spotecznej,
finansowanego ze srodkéw Funduszu Pracy, zwany dalej regulaminem.

Projekt ,Rodzic na poktadzie biznesu” realizowany jest przez Powiatowy Urzad Pracy
w Gdyni.

O dotacje moze ubiegac sie osoba bezrobotna lub poszukujgca pracy.

Maksymalna kwota dofinansowania w ramach projektu wynosi 25 000,00 zt.

§3
Warunki udzielania dotacji w projekcie ,,Rodzic na poktadzie biznesu”

Whioski o udzielenie dotacji wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy sktada¢ w terminach
ogtaszanych na stronie internetowej Urzedu (www.gdynia.praca.gov.pl, m.in. w dziale aktualne
wydarzenia). Wnioski mozna sktadaé: w kancelarii Urzedu, do wrzutki przed Urzedem, drogg
pocztowg lub elektroniczng (decyduje godzina i data nadania wniosku do Urzedu). Wnioski
ztozone elektronicznie musza:

a) by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo
podpisem osobistym lub uwierzytelniane w sposéb zapewniajgcy mozliwos¢
potwierdzenia pochodzenia i integralnosci weryfikowanych danych w postaci
elektronicznej;

b) zawiera¢ dane wskazane we wzorze wniosku zamieszczonym na stronie internetowej
www.gdynia.praca.gov.pl w zaktadce: Formy Aktywizacji i podzaktadce: Dofinasowanie
podjecia dziatalnosci gospodarczej;

c) zawierac adres elektroniczny wnioskodawcy.
Whioski sktadane poza ogtoszonym przez Urzad terminem nie bedg podlegaty rozpatrzeniu.

Dyrektor powotuje komisje do oceny merytorycznej wnioskéw.

Komisja rozpatruje wnioski o dotacje kierujgc sie obowigzujgcymi przepisami, zasadami
niniejszego regulaminu oraz racjonalnoscig wydatkowania srodkow.

Komisja moze odmowi¢ dotacji jesli wnioskodawca posiada zalegtosci w ZUS z tytutu
prowadzonej wczesniej dziatalnosci gospodarczej badz jest dtuznikiem alimentacyjnym.

Ocena wniosku nastgpi w terminie 30 dni od dnia zlozenia kompletnego i prawidtowo
sporzgdzonego wniosku.

Bieg terminu merytorycznego rozpatrzenia wniosku rozpoczyna sie od daty jego
skompletowania, z uwzglednieniem dokumentow i wyjasnien uzupetniajgcych, wskazanych
przez Urzad jako niezbedne do jego rozpatrzenia.

O przyznaniu lub odmowie udzielenia dofinansowania wnioskodawca jest powiadamiany
pisemnie. W przypadku nieuwzglednienia wniosku Urzad podaje przyczyne odmowy.

Negatywne rozpatrzenie wniosku nie stanowi decyzji administracyjnej w rozumieniu przepisow
Kodeksu postepowania administracyjnego i nie podlega zaskarzeniu w administracyjnym toku
instanciji.

Ostateczng decyzje o przyznaniu dotacji podejmuje Dyrektor - w uzasadnionych przypadkach
moze odstgpi¢ od uregulowan zawartych w niniejszym regulaminie, jezeli nie sg one
sprzeczne z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Ztozenie wniosku nie gwarantuje przyznania dotac;ji.


http://www.gdynia.praca.gov.pl/
http://www.gdynia.praca.gov.pl/
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13.

14.

15

.Dotacja moze by¢ udzielona na podjecie zorganizowanej dziatalnosci zarobkowej,

wykonywanej we wtasnym imieniu w sposob ciggty, okreslonej przepisami ustawy: ,Prawo
przedsiebiorcow” tj. na dziatalnos¢ w branzy wytwérczej, ustugowej, handlowe;.

Dotacja moze by¢ przeznaczona na zakup towarow i ustug, w szczegdlnosci na zakup srodkéw
trwatych, urzgdzen, maszyn, materiatow, towarow, ustug i materiatbw reklamowych,
pozyskanie lokalu, pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych
z podjeciem tej dziatalno$ci.

Dokumentowanie poniesionych wydatkdw dokonywane jest na podstawie rozliczenia
ztozonego przez bezrobotnego oraz faktur VAT, rachunkéw wystawionych przez podmiot
prowadzgcy dziatalno$¢ gospodarczg, a w przypadku zakupu pojazdu rowniez umowy kupna-
sprzedazy.

. Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie w przypadku:

a. dokonywanych przelewem - date obcigzenia rachunku bankowego osoby otrzymujgcej
dotacje,

b. dokonanych gotéwka lub kartg ptatniczg - date faktycznego dokonania zakupu.

16. Sprzet zakupiony z przyznanych srodkéw powinien pozosta¢ u osoby otrzymujgcej dotacje co

najmniej do momentu wygasniecia umowy.

17. Dotacja nie moze bycC przyznana na:

18.

a. podjecie dziatalnosci w formie spotki;

b. dziatalno$¢ sezonowsg;

c. dziatalnos¢ gospodarczg prowadzong wytgcznie poza granicami kraju;

d. leasing maszyn, urzadzenh i pojazdow;

e. pokrycie kosztéw transportu/przesytki/dostawy zakupionych rzeczy oraz ich ubezpieczenia;

f. kursy/szkolenia wnioskodawcy;

g. biezagce koszty zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej (np. optate najmu,
optaty za energie elektryczng, gaz, podatki, optaty skarbowe i administracyjne itp.);

h. hosting, wykup koncesji, zezwolen i licencji - za wyjgtkiem oprogramowania
komputerowego;

i. zakup ziemi;

j- zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej;
k. wynagrodzenia, sktadki na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy;

I.  zakup towardéw do dalszej odsprzedazy i surowcow w czesci przekraczajgcej 30 % kwoty
rozliczanego dofinansowania;

m. remont pomieszczenia w czesci przekraczajgcej 10% kwoty rozliczanego dofinasowania;
n. zakup pojazdu z wytgczeniem sytuaciji, opisanej w § 3 ust 18;

0. zakupy w ramach umow cywilnoprawnych z wytgczeniem przypadku o ktérym mowa w § 3
ust. 18.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie dokonanie zakupu pojazdu, jezeli
zakup pojazdu jest zasadniczym i niezbednym narzedziem pracy w ramach planowanej
dziatalnosci, przy czym przyznane $rodki nie mogg stanowi¢ wiecej niz 50% warto$ci zakupu
oraz nie mogg przekracza¢ 50% kwoty rozliczanego dofinansowania. Dotacja nie moze by¢
udzielona na zakup pojazdéw przeznaczonych do transportu drogowego zwigzanego
z prowadzeniem dziatalnosci zarobkowej w zakresie drogowego transportu towarowego, zakup
przyczep, lawet jezeli zwigzane sg z wykonywaniem dziatalnosci zarobkowej w zakresie
drogowego transportu towarowego.



19. W przypadku zakupu pojazdu na podstawie umowy cywilnoprawnej, umowa ta powinna
zawiera¢ wyrazne oznaczenie kupujgcego i sprzedajgcego: adres, nr PESEL, informacje, ze
przedmiot sprzedazy nie zostat zakupiony w okresie ostatnich 7 lat z publicznych srodkéw
krajowych lub Unii Europejskiej, a takze jednoznaczne zaznaczenie w tresci, ze kupujgcy
zapfacit za otrzymany towar. Zakupy w ramach otrzymanych srodkdéw, ktére potwierdzone
bedg ww. dokumentem nie mogg by¢ dokonywane od osdb wstepnych, zstepnych, tesciow,
rodzenstwa oraz wspotmatzonka.

20. Zakup uzywanych $rodkéw trwatych potwierdzony fakturami VAT Ilub rachunkami
wystawionymi przez podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza jest kwalifikowalny przy
spetnieniu nizej wymienionych warunkow:

a. sprzedajgcy uzywany Srodek trwaly musi wystawi¢ deklaracje okreslajacg jego
pochodzenie,

b. sprzedajgcy uzywany srodek trwaty potwierdza w deklaracji, ze w okresie ostatnich 7 lat
uzywany $rodek trwaty nie zostat zakupiony z publicznych $rodkéw krajowych lub Unii
Europejskiej,

Cc. cena zakupionego uzywanego srodka trwatego nie moze przekraczaé jego wartosci
rynkowej i musi by¢ nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu. Urzad zastrzega sobie
prawo do powofania rzeczoznawcy, w celu okreslenia wartosci zakupionego uzywanego
srodka trwatego. Koszty powotania rzeczoznawcy ponosi osoba otrzymujgca dotacje.

§4
Elementy wniosku o udzielenie dotacji

1. Bezrobotny/poszukujgcy pracy ubiegajacy sie o przyznanie dotacji sklada w Urzedzie wniosek,
ktéry zawiera:

1) imie i nazwisko;

2) adres miejsca zamieszkania;

3) numer PESEL, jesli zostat nadany;

4) kwote wnioskowanego dofinansowania;
)

5) przedmiot planowanej dziatalno$ci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci
(PKD) na poziomie podklasy;

6) kalkulacje kosztéw zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz Zrédta ich
finansowania;

7) szczegotowy specyfikacje wydatkéw do poniesienia w ramach dotacji, przeznaczonych na
zakup towarow i ustug, w szczegolnosci na zakup srodkéw trwatych, urzadzen, maszyn,
materiatow, towardw, ustug i materiatow reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztow
pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych 2z podjeciem dziatalnosci
gospodarczej;

8) rachunek zyskow i strat, czyli przewidywane efekty ekonomiczne planowanego
przedsiewziecia w tym dochody i koszty prowadzenia dziatalnosci zawarte w biznesplanie;

9) proponowane formy zabezpieczenia zwrotu dotacji w przypadku wypowiedzenia
umowy, ktéorymi moze byé¢:

a) poreczenie 0sob trzecich zgodnie z przepisami prawa cywilnego.
Liczba poreczycieli uzalezniona jest od ich dochodu netto. W przypadku dochodu
minimum 4.400,00 zt z jednego zrédta wymagany jest 1 poreczyciel. W przypadku
dochodu ponizej tej kwoty wymagane jest poreczenie 2 osob, przy czym kazda z os6b
powinna osigga¢ dochdd minimum 2.200,00 zt z jednego zrédta. Poreczycielami moga
byé osoby fizyczne, ponizej 70 r.z. Poreczycielem moze by¢ matzonek/a- tylko



w przypadku ustanowienia rozdzielnosci majgtkowej w formie aktu notarialnego lub
orzeczenia sgdu. Poreczycielem nie moze by¢ osoba, ktéra poreczata lub zawarta
w Urzedzie jakakolwiek umowe cywilnoprawng, ktéra jest w trakcie realizaciji.
Poreczyciel przedktada oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach z tytutu:

e zatrudnienia na umowe o prace na czas nieokreslony lub okreslony na min. 2 lata
liczgc od dnia ztozenia wniosku. Poreczyciel nie moze znajdowaé sie¢ w okresie
wypowiedzenia umowy o prace oraz zaktad pracy nie moze byé w stanie likwidaciji
lub upadtosci;

e pobierania swiadczenia emerytalnego;
e prowadzenia dziatalnosci gospodarczej od minimum 6 miesiecy.

b) weksel z poreczeniem wekslowym (aval) — liczba analogicznie jak w przypadku
poreczenia 0sob trzecich;

c) blokada $rodkéw na rachunku bankowym. Blokowane $rodki powinny stanowi¢ sume
wnioskowanej kwoty dotacji oraz odsetek ustawowych naliczonych za okres min. 24
miesiecy. Blokada jest dokonywana po zawarciu umowy, na okres nie krotszy niz 24
miesigce;

d) gwarancja bankowa;
e) zastaw na prawach lub rzeczach;
f) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji;

Proponowane zabezpieczenie podlega ocenie uwzgledniajgcej poziom skutecznosci zwrotu
przyznanych s$rodkéw. Najwiekszy poziom skutecznosci w ocenie Urzedu stanowia:
zabezpieczenie osoby/osdb poreczajgcej/-ych lub blokada s$rodkéw na rachunku
bankowym. Ostatecznie o przyjeciu zabezpieczenia decyduje Dyrektor. Koszty zwigzane
z zabezpieczeniem ponosi osoba otrzymujgca dotacje.

10) Podpis wnioskodawcy;
2. Do wniosku o dotacje bezrobotny/poszukujgcy pracy dotgcza o$wiadczenia o:

1) nieotrzymaniu bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych $rodkéw
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie
do spétdzielni socjalne;j;

2) nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego
posiadania - oswiadczenie o zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu przypadajgcym
w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy poprzedzajgcych dzien ztozenia
whniosku;

3)jesli jednak zakonczenie prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej nastgpito w okresie
obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego
z powodu COVID-19, w zwigzku z wystgpieniem tego stanu, w okresie krétszym niz 12
miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku o dotacje, zamiast ww.
oswiadczenia wypetnia oSwiadczenie, ze przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej
wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy, jest inny od
dziatalnosci zakohczonej;

4) niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 15 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej;

5) niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z 6 czerwca 1997 r.- Kodeks Karny;

6) zobowigzaniu sie do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w okresie 15 miesiecy od dnia
jej rozpoczecia oraz niezawieszania dziatalnosci gospodarczej fgcznie na okres dtuzszy niz
6 miesiecy;



7) nieztozeniu wniosku do innego starosty o przyznanie dotacji lub przyznanie jednorazowo
Srodkéw na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej;

8) wysokosci uzyskanej pomocy de minimis w roku biezgcym oraz w ciggu 2 poprzedzajgcych
go lat kalendarzowych przed ztozeniem wniosku;

9) otrzymanej pomocy publicznej w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikujgcych sie
do objecia pomoca, na pokrycie ktérych ma by¢ przeznaczona pomoc de minimis;

Dane powinny by¢ przekazywane w sposéb uniemozliwiajgcy naruszenie przepisow
o ochronie danych osobowych.

Wszystkie kopie dokumentéw, wytworzonych przez wnioskodawce powinny by¢ potwierdzone
przez niego ,za zgodnos$¢ z oryginatem”, a kopie pozostatych dokumentéw powinny by¢
opatrzone jego podpisem.

§5
Ocena wniosku

Ocena wniosku dokonywana jest przez Komisje o ktérej mowa w § 3 ust. 3 i przebiega
dwuetapowo:

1) ocena formalna;

2) ocena merytoryczna.

Ocena formalna wniosku dotyczy:

1) czytelnego wypetnienia wniosku w jezyku polskim;
2) wypemienia wszystkich wymaganych rubryk;

3) podpisania przez uprawniong osobeg;

4) wysokosci wnioskowanej kwoty dofinansowania: mniejszej lub réwnej kwocie okreslonej
w § 2 ust. 4 regulaminu;

5) kompletnosci wniosku w zakresie wymaganych zatgcznikow i oswiadczen;

6) proponowanych form zabezpieczenia sptaty naleznosci w przypadku wypowiedzenia
umowy;

7) przygotowania lokalu do prowadzenia danego typu dziatalnosci gospodarczej (jezeli rodzaj
planowanej dziatalnoSci wymaga dostosowania lokalu do wymogow sanitarno-
epidemiologicznych lub innych okresSlonych w przepisach prawa, nalezy dotgczy¢: np.
decyzje/ opinie z SANEPID-u);

8) posiadania kwalifikacji zawodowych, licencji lub/i do$wiadczenia zawodowego
umozliwiajgcych prowadzenie wybranego rodzaju dziatalnosci gospodarczej.

Ocena merytoryczna wniosku o dotacje przeprowadzona zostaje w oparciu 0 nizej
wymienione kryteria:

1) kwalifikacje przydatne do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

2) pomyst na biznes - ocena pomystu z punktu widzenia potrzeb rynku oraz danego rodzaju
planowanej dziatalnosci gospodarczej;

3) plan marketingowy - opis produktu/ustugi, charakterystyka rynku, konkurenc;ji, dystrybucja
i promocja, realnos¢ zatozen, wysokosC ceny, prognoza sprzedazy oraz planowanych
przychoddw;

4) kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej - zasadnosc¢
planowanych ze $rodkéw dotacji zakupéw, udziat wkiadu wiasnego, aktualny stopien
przygotowania do rozpoczecia dziatalnosci;

5) optacalnos¢ i efektywnosé przedsiewziecia okreslone na podstawie rachunku zyskéw i strat
za okres pierwszych 15 miesiecy funkcjonowania firmy;



6) skutecznos¢ proponowanego zabezpieczenia - ocena formy zabezpieczenia zwrotu
dofinansowania w przypadku wypowiedzenia umowy.

Komisja dokonujgc oceny wniosku przyznaje punkty w kazdym z ww. kryteriow. Maksymalna
liczba punktéw mozliwa do uzyskania przy ocenie merytorycznej wniosku, przy uwzglednieniu
wag poszczegolnych kryteriow wynosi 100, z czego:

1) kwalifikacje wnioskodawcy - 10;

2) pomyst na biznes - 20;

3) plan marketingowy - 15;

4) kalkulacja kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej - 20;
5) optacalnos¢ i efektywnos¢ przedsiewziecia - 25;

6) skutecznos¢ proponowanego zabezpieczenia - 10.

W przypadku niedopetnienia ktéregokolwiek z wymogdéw wymienionych w § 5 ust. 2 Urzad
wyznacza wnioskodawcy 8-dniowy termin na jego uzupetnienie. Wniosek nieuzupetniony we
wskazanym terminie pozostawia sie bez rozpatrzenia.

W przypadku ziozenia kompletnego wniosku lecz wymagajgcego wyjasnien w zakresie
merytorycznym Urzad wyznacza 8-dniowy termin na ich ziozenie. Nieziozenie wyjasnien
w wyznaczonym terminie skutkuje negatywnym rozpatrzeniem wniosku.

Whiosek zostanie pozytywnie oceniony jesli uzyskat co najmniej 60% pkt. ogétem oraz
nie mniej niz 40% pkt. mozliwych do uzyskania w kazdym z ocenianych kryteriéw
wymienionych w ust. 4.

W przypadku negatywnej oceny wniosku, bezrobotny w terminie 8 dni od dnia otrzymania
powiadomienia moze wnioskowac 0 ponowne jego rozpatrzenie, jezeli dostarczy informaciji lub
dokona korekt, ktére mogg mie¢ wptyw na ewentualng zmiane stanowiska Urzedu.

§6
Umowa

Udzielanie dotacji nastepuje na podstawie umowy cywilnoprawnej. Wszelkie zmiany
w umowie wymagajg zgody obu stron w formie pisemne;.

Umowa w szczegdlnosci zawiera zobowigzanie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
przez okres co najmniej 15 miesiecy. Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze Swiadczenia
rehabilitacyjnego.

W okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego
z powodu COVID-19 oraz w okresie 30 dni po ich odwotfaniu mozna podjg¢ zatrudnienie lub
zawiesi¢ dziatalnos¢ gospodarczg na okres dtuzszy niz 6 miesiecy.

Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, nie wlicza sie okresu zawieszenia
dziatalnosci gospodarczej oraz okresu urlopu macierzynskiego i rodzicielskiego.

Do zawarcia umowy o dotacje w przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci
poreczenia 0sOb trzecich wg prawa cywilnego, wymagana jest zgoda wspoétmatzonkow
poreczyciela/-i i wspotmatzonka wnioskodawcy. Zgoda wspétmatzonka nie jest wymagana
w przypadku istniejgcej pomiedzy matzonkami rozdzielnosci majgtkowe;j.

§7
Niedotrzymanie warunkéw umowy

Urzad w okresie realizacji umowy zastrzega sobie prawo dokonania kontroli wskazanego we
wniosku miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz zakupionych towardow i ustug
w ramach dofinansowania. Kontrola ma na celu zweryfikowanie podanego miejsca oraz
faktycznego posiadania zakupionych towardéw.



2. W przypadku niedotrzymania warunkow umowy o dotacje osoba, ktéra jg otrzymata
zobowigzana jest do zwrotu naleznosci w czesci proporcjonalnej od momentu zamkniecia
dziatalnosci do czasu pozostatego do wymaganych 15 miesiecy. Obowigzek zwrotu nastepuje
w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania do zaptaty. Okolicznos¢ ta moze wigzaé sie
z brakiem mozliwosci zawierania umow z Urzedem dotyczacych aktywnych form wsparcia
przez okres 12 miesiecy od dnia niewywigzania sie z warunkow niniejszej umowy.

§8
Ochrona danych osobowych

1.  Administratorem, czyli podmiotem decydujgcym o tym, ktére dane osobowe beda
przetwarzane oraz w jakim celu, i jakimi sposobami, jest Urzad Pracy w Gdyni z siedzibg: ul.
Koltagtaja 8, 81-332 Gdynia, tel. (58) 620-49-54, fax: (58) 621-06-95, adres e-mail:
pup@pupgdynia.pl

2. We wszystkich sprawach dotyczgcych ochrony danych osobowych mozna kontaktowaé sie

z naszym Inspektorem ochrony danych na adres siedziby administratora lub na adres e-mail:
iod@pupgdynia.pl

3. Celem przetwarzania danych osobowych poreczyciela jest zabezpieczenie dotacji na wypadek
zwrotu.

4. Celem przetwarzania danych osobowych wiasciciela/wspdtwtasciciela lokalu  jest
potwierdzenie siedziby prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wnioskodawcy i potwierdzenie
zgody na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej pod podanym adresem.

5. Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie z art. 6 ust. 1 lit. ¢) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) w zwigzku z ustawg
zdnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz
w Rozporzgdzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 roku
oraz w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej.

6. Dane osobowe bedg przechowywane przez 10 lat od rozliczenia umowy z osobg otrzymujgca
srodki na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j.

7. Dane nie bedg udostepniane innym podmiotom, poza sytuacjami uzasadnionymi prawnie na
zgdanie okreslonych organdéw oraz gdy zadania Urzedu realizujg podmioty, ktérym zostang
Zlecone ustugi zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych (np. dostawcom ustug
informatycznych).

8. Osoby fizyczne, ktérych dane osobowe sg przetwarzane majg prawo do: ochrony swoich
danych osobowych, dostepu do nich, uzyskania ich kopii, sprostowania, prawo ograniczenia
ich przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w odniesieniu do danych
przetwarzanych w zwigzku z realizacjg zadania w interesie publicznym oraz prawo wniesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, e-
mail: kancelaria@uodo.gov.pl ).

9. Podanie przez Panstwa danych osobowych w zakresie wynikajgcym z przepiséw prawa jest
obowigzkowe. Podanie innych danych osobowych jest dobrowolne.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem: 01.02.2022 r.


mailto:pup@pupgdynia.pl
mailto:iod@pupgdynia.pl
mailto:kancelaria@uodo.gov.pl

