Instrukcja wypetnienia wniosku o udzielenie pozyczki na
pokrycie biezacych kosztéw prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej mikroprzedsiebiorcy.

Instrukcja wypetniania wniosku

Whniosek mozesz wypetni¢ bez wychodzenia z domu, korzystajgc z platformy
praca.gov.pl. Zobacz jakie to proste!

1. Wejdz na strone praca.gov.pl a nastepnie przejdz do ustug
,»rarcza antykryzysowa”.

Wybierz urzad >
P

) (praca

Ustugi elektroniczn

P St truanicnia AR

@ vLogowani /' Rejestracja konta (@) Pomoc Fag

Jestes niezalogowany

Ustugi elektroniczne Urzedow Pracy @

l Przejdz do grupy wnioskéw Tarcza antykryzysowa

Rejestracja/wyrejestrowanie osoby Zgloszenie oferty Tarcza antykryzysowa
bezrobotnej lub poszukujacej pracy pracy, stazu i praktyk
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2. Wybierz opcje - ,Wniosek o udzielenie pozyczki na pokrycie biezacych
kosztow prowadzenia dziatalnosci gospodarczej mikroprzedsigbiorcy”.
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Jestes niezalogowany

Tarcza antyklyzysowa @ ( \
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Wniosek o przyznanie $wiadczeii na rzecz ochrony miejsc pracy Whniosek o udzielenie pozyczki na pokrycie biezacych kosztow
(VIA-WOMP) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej mikroprzedsiebiorcy
(PSZ-PKDG)
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3. Wybierz wlasciwy powiatowy urzad pracy (jesli jestes przedsiebiorca z
Gdyni lub Sopotu wybierasz POWIATOWY URZAD PRACY W GDYNI)

Whniosek o udzielenie pozyczki na pokrycie biezgcych kosztow prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej mikroprzedsiebiorcy - Wybor adresata @

MQ O matsemar O rsmasrsy O mosssiny O wrmmmes O rsoene SR

Regulamin

Przed rozpoczeciem sktadania wniosku nalezy zapoznac sie z regulaminem korzystania z www.praca.gov.pl .
Przejscie do kolejnego kroku oznacza akceptacje regulaminu.

Przeczytaj zanim przystapisz do wypetnienia wniosku

1. Skompletuj wymagane zatgczniki do wniosku w postaci elektronicznej, zwracajac uwage aby wielkos¢ pojedynczego dokumentu nie byta wigksza niz 1 MB:

« kopie petnomocnictwa (jezeli dotyczy, plik w formacie jpg, pdf).

2. Wraz z wnioskiem przekaz umowe poiyczki na pokrycie biezacych kosztow p dzenia dziatalnosci darczej mikroprzedsigbiorcy, wg okreslonego wzoru (plik
w formacie pdf) (pobierz umowe).

“Ustawa 7 dnia 2 Marca 2020 1. 0 saczegblnych rawiazaniach wigzanych 7 zapobieganiom. pezociwdzistaniom | swalczaniom COVID-13, inaych choroh zakataych oraz wywolanych nimi sytuaci kryzysowych, fwana we wiiosku Lustawy”.

Wybér placowki PUP

,[ Wskaz adresata wniosku - wtasciwy powiatowy urzad pracy

@ Nalezy wybrac urzad pracy, do ktarego zostanie Zi

elektronicznie w danym urzedzie.
Adresat wniosku
[ Podaj nazwe urzedu v J Wybierz z listy

4. Skompletuj dokumenty — pobierz je w wersji ELEKTRONICZNE)J
na swoj komputer (nie drukuj/ nie podpisuj recznie/ nie skanuj)

Potrzebne beda:

* umowa pozyczki, wg okreslonego wzoru;

» kopia petnomocnictwa (o ile dotyczy).

Umowe mozesz pobrac na praca.gov.pl — bezposrednio przed ztozeniem wniosku
w sekcji ,,Przeczytaj zanim przystapisz do wypetnienia wniosku”.

o Pamietaj!

Zatgczniki do wniosku przygotuj w postaci ELEKTRONICZNEJ, zwro¢ uwage aby
wielko$¢ pojedynczego dokumentu nie byta wieksza niz 1 MB a fgczny rozmiar
przesytanego wniosku wraz z zatgcznikami nie byt wiekszy niz 24 MB. Prawidtowo
przygotowane dokumenty (nie skany i nie zdjecia) spetniajg wszystkie normy !
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Regulamin
Przed rozpoczeciem sktadania wniosku nalezy zapo: POB I ERZ
Przejscie do kolejnego kroku oznacza akceptacje re DOKUMENTY

Przeczytaj zanim przystapisz do wypetnienia wnipsku

1. Skompletuj wymagane zataczniki do wniosku w postaci elektronicznej, zwracajgc uwage aby wielkos¢ pojedynczego dok u nie byta wigksza niz 1 MB:

« kopie petnomocnictwa (jezeli dotyczy, plik w formacie jpg, pdf).

2. Wraz z wnioskiem przekaz umowe pozyczki na pokrycie biezacych ow p dzenia dziatalnosci gospodarczej mik dsigbiorcy, wg wzoru (plik
w formacie pdf) (pobierz umowe).
*Ustawa z dnia 2 marca 2020 t. o rwigranych 2 i i i zwalczaniem COVID-19, inaych chor6b rakatmych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych, 7wana we wniosku _ustawg”

Wybor placowki PUP

@ Nalezy wybrac urzad pracy, do ktorego zostanie ztozony wniosek. Brak urzedu pracy moze by¢ sp tym, Ze wni nie jest

elektronicznie w danym urzedzie.

Adresat wniosku

Podaj nazwe urzedu... v Wybierz z listy
Przerwij wprowadzanie danych Przejdz do edycji wniosku

Nastepnie ,,Przejdz do edycji wniosku”.

5. Uzupetnij wszystkie niezbedne dane przedsiebiorcy !
Nie zapomnij o danych kontaktowych —w przypadku watpliwosci umozliwig
nam szybki kontakt i przyspieszg rozpatrzenie wniosku bez koniecznosci
wizyty w Urzedzie !

B 06.04.2020

Data sporzadzenia: Miejscowasé

Gdanski Urzad Pracy reprezentowany przez
. . . . Dyrektora
Wprowadz dane identyfikacyjne

i teleadresowe przedsiebiorcy

WNIOSEK
0 UDZIELENIE POZYCZKI NA POKRYCIE
BIEZ&CYCH KOSZTOW PROWADZENIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZE) MIKROPRZEDSIEBIORCY

prayznawanej na podstawie art. 15zlgstawy z dnia 2 marca 2020 1. 0 6 z pr i zwalczaniem COVID-19, innych chorGb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuaci kryzysowych

1. DANE IDENTYFIKACY)NE PRZEDSIEBIORCY

Nazwa: |

NIP: |

2. ADRES SIEDZIBY

Kod pocztowy: *

Wojewddztwo: | wyblera jedna z wartos {v * Powiat: [ wybierz jedng z wartosc |v|t
Gmina: |' erz jedng 2 warlc ‘ |k Miejscowosc: ‘.w:\ jedng z wartodc |v |i
Ulica: Nr domu: ‘ * Nr lokalu:

Telefon:



6. Wprowadz reprezentanta przedsiebiorcy

Okresl reprezentanta przedsiebiorcy. Jezeli posiadasz wiecej niz jednego wybierz
przycisk ,,Dodaj”, ktéry umozliwi dodanie kolejnego reprezentanta do wniosku.

4. REPREZENTOWANY PRZEZ

Imig: |

| * Nazwisko:

Nazwa dokumentu tozsamosci: | W Inny (jakiz):

Numer dokumentu toksamodci: | |* PESEL:

' Dodaj kolejnego reprezentanta [ Dodaj |

7. Wprowadz wlasciwa tresé wniosku

Okresl kwote pozyczki o jakg sie ubiegasz. Pamietaj, nie moze ona przekroczy¢
wartosci 5 000 zt. Nastepnie podaj numer rachunku, ktorym postugujesz sie
w prowadzonej dziatalnosci gospodarczej oraz stan zatrudnienia w przeliczeniu na
petny wymiar czasu pracy na dzien 29 lutego 2020 r.(jesli nie zatrudniasz — wpisz ,0”)

5. TRESC WNIOSKU

Wysokosé potyczki I‘_{ Wskaz wysokosé pozyczki

W zakresie wykonywane] dziatalnosci gospodarczej postuguje si

O rachunidem bankowym l Podaj numer rachunku
O rachunkiem prowadzonym w spotdzielczej kasie oszczednoscio

o numerze:  PL

Stan zatrudnienia w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy w dn.
20.02.2020 1.

Podaj stan zatrudnienia

8. Zapoznaj sie z trescig oswiadczen !

Informacje zawarte we wniosku oraz oswiadczeniach muszg by¢ zgodne

z prawda i odpowiadaé aktualnej sytuacji, pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen.

g Bpa Ustugi elektroniczne
) ( praca gOV pl Publicznych Stuzb Zatrudnienia K“.

6. OSWIADCZENIE

OSwiadczam, ze

1. zapoznatem sie z zasadami ubiegania si¢ o Srodki Funduszu Pracy na uzyskanie pozyczki dla mikroprzedsiebiorcy.

2. wszystkie informacje, ktore zawartem w niniejszym wniosku oraz dane zamieszczone w zataczonych dokumentach s3 prawdziwe.

3. jestem mikroprzedsigbiorcg w rozumieniu art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (Dz.U. z 2019 1. poz. 1292).
4. prowadzitem dziatalnosé gospodarcza przed dniem 1 marca 2020 .

5. nie otrzymatem nigdy pozyczki przyznawanej na podstawie art. 15zzd ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych

h zwigzanych z
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaZnych oraz

6. nie ztoZytem Wniosku o udzielenie polyczki na pokrycie bieZacych kosztow

czej mikrop na art. 152zd ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegblnych rozwigzaniach
2zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaZnych oraz wywotanych nimi sytuacji krvzvsowyfn w innym powiatowym urzedzie pracy, niz wskazany we wniosku.

7. zobowigzuje sig, Ze wykorzystam Srodki po2yczki zgodnie 2 jej przeznaczeniem.

Oswiadczam, ze informacje i oSwiadczenia podane przeze mnie we Wniosku s3 zgodne z prawda. Jestem Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.




9. Dotacz zataczniki — w wersji ELEKTRONICZNEJ pdf (Nie drukuj, nie
podpisuj recznie i nie skanuj — ZALACZ Z DYSKU SWOJEGO KOMPUTERA)

* umowe pozyczkKi na pokrycie biezgcych kosztow prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej mikroprzedsiebiorcy, wg okreslonego wzoru (plik w formacie pdf);

+ kopie petnomocnictwa (o ile dotyczy).

ZALACZNIKI

Dotaczam:

ZALACZNIK NR 1

Opis zatacenika:  Umowa polyczki na pokrycie biezacych kosztow

Dotacz umowe oraz pozostate
wymagane zataczniki

0 Wymagane jest, aby "Umowa polyczki na pokrycie bie2gcych kosztw® byla plikiem 2 pdf. Webr

ka nalely dodaé przynajmniej jeden plik
00 Zoenia p PUAP 80

iacznikami 0.00 MB / 24.00 MB

NOWY ZAEACZNIK

Typ zalacznika: W

Jest na stronie MRPIPS.

ez |

10. Wypeihnij doktadnie formularz informacji przedstawianych przy
ubieganiu sie o pomoc rekompensujaca negatywne konsekwencje

ekonomiczne z powodu COVID-19'!
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11. Wprowadz informacje o osobie sktadajacej wniosek

Uzupetnij informacje o osobie uprawnionej do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
Przedsiebiorcy. Jezeli osoba uprawniona posiada petnomocnictwo, zaznacz pole
»Dla osoby skitadajgcej wniosek wymagane jest petnomocnictwo” oraz zatgcz
petnomocnictwo. Po wypetnieniu formularza, wybierz przycisk ,,Dalej”.

PODPIS WNIOSKODAWCY

Whniosek sktada osoba uprawniona do sktadania oSwiadczefi woli w imieniu Przedsiebiorcy Wprowadi dane wnioskodawcy

Dla osoby sktadajacej wniosek wymagane jest petnomocnictwo.

Datasporzadzenia: (5 06.04.2020 Miejscowosc:

Imig: * Nazwisko: ‘*

=3 oo [T o

12. Zweryfikuj konto uzytkownika na platformie praca.gov.pl

Jezeli posiadasz konto uzytkownika na platformie praca.gov.pl, wybierz opcje ,,Mam
juz konto w module praca.gov.pl” i podaj numer PESEL w celu zalogowania sie do
modutu. Jezeli jeszcze nie posiadasz konta, wybierz opcje ,,Zaktadam konto w
module praca.gov.pl” i postepuj zgodnie z wyswietlong instrukcja.

Wybierz urzad >

e syt @ Logowanie L Rejestracja konta @ Pomoc @ Faq
) ( praca.gov.pl
g:::f:zi‘;c‘?’:&f;;“zitrndnienin [(“.

Jestes niezalogowany

Whniosek o przyznanie Swiadczen na rzecz ochrony miejsc pracy - Weryfikacja klienta @

VIA-WOMP o Wykaz wnioskbw o Wybér adresata o Edy(jafnrmularza> o Weryfikacja hm[.> Wystanie wniosku Pudsumuwdm-

Weryfikacja konta

g Wprowad? wymagane dane do utworzenia/weryfikacji konta organizacji. jesli sktadasz wniosek w imieniu organizacji polskiej podaj numer NIP oraz REGON w
przeciwnym przypadku podaj Identyfikator organizacji zagranicznej.

NIP: REGON: Identyfikator organizacji
zagranicznej:

© Mam juz konto w module praca.gov.pl

o Zaktadam konto w module praca.gov.pl

Zaloguj sie lub zatéz konto

Q WprowadZ dane wymagane do utworzenia konta klienta.
Jesli posiadasz obywatelstwo polskie, konieczne jest podanie numeru PESEL.
Jesli jestes cudzoziemcem, moZesz wprowadzi¢ PESEL albo PNO albo inny identyfikator.
Wiecej informacji przeczytaj w pomocy
Login okresla cigg znakéw, za pomocg ktdrego bedziesz sig logowac do systemu.
Adres e-mail wprowadZ w formacie nazwa@domena.

PESEL: Identyfikator:
Rodzaj identyfikatora:  Wybierz jedng z wartosci ~ Kraj wydajacy identyfikator: | Podaj nazwe kraju... v
Imig: * Nazwisko: *
Login: | * E-mail: |*

Przerwij wprowadzanie danych W m




12. Podpisz dokumenty

Wybierz rodzaj podpisu elektronicznego, ktérym opatrzysz umowe oraz wniosek wraz

z zatacznikami — KWALIFIKOWANY PODPIS ELEKTRONICZNY lub PODPIS
ZAUFANY.

Whniosek o udzielenie pozyczki na pokrycie biezacych kosztow prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej mikroprzedsigbiorcy - Wystanie wniosku @

m @ wyazwnioskow > @ wybsradresata > @ cdycjaformutarza > @) weryfikacja konta io Wyskanie wniosky i Podsumowanie -

. . Podpisz dokumenty kwalifikowanym podpisem
Wystanie wniosku | elektronicznym lub podpisem zaufanym I

@ Wniosek mozna ztozyé w nastepujacych trybach:
1. Z uZyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu potwierdzonege profilem zaufanym.
Podpisz wniosek kwalifikowanym Podpisz wniosek profilem zaufanym
podpisem elektronicznym i wyslij i wyslij @

Nastapi podpisanie wypetnionego wniosku
kwalifikowanym podpisem elektronicznym i
przekazanie go do adresata.

Nastapi podpisanie wypetnionego wniosku profilem
ym i przekazanie go do adresata, Wybér opcji
przekieruje Cig na strong pz.gov.pl

. J

W przypadku wybrania podpisu zaufanego, zaakceptuj informacje o przekierowaniu
do platformy zewnetrznej, wprowadz login i hasto bezposrednio w Profilu Zaufanym
lub uwierzytelnij sie poprzez innego dostawce tozsamosci - bank lub operatora
pocztowego, podpisz wniosek i wyslij do wtasciwego powiatowego urzedu pracy.

Login &)  Profil Zaufap

Zaloguj sie do Profilu Zaufanego

\
Zaloguj sie za pomoca nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail

E-- [} inteligo
Whpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail Skl ks
Nie pamietam nazwy uzytkownika LUB
Hasto ek Peia ING %
Whpisz hasto
Nie pamietam hasta [ e | ﬂ @ e-dowsd cea

kwalifikowany
ZALOGU) SIE




13. Zakonczenie obstugi wniosku

Ekran Podsumowanie zawiera potwierdzenie, ze wniosek zostat wystany do
powiatowego urzedu pracy. Naciskajgc przycisk ,,Podglad” mozesz zobaczyc
wypetniony wniosek. Naciskajgc przycisk ,,Zapisz” mozesz zapisa¢ przestany
wniosek we wskazane miejsce. Przycisk ,,Zakoncz” konczy proces skladania
wniosku.

ey  SyriuszStd 5 .
.) (. praca. gOV.pl gjtt)ul?clziljckt:rg&zlic;nzztrudnienia [(“.

Whniosek o udzielenie pozyczki na pokrycie biezacych kosztow prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej mikroprzedsigbiorcy - Podsumowanie @

m O Wykaz wnioskow O Wybor adresata Q Edycja formularza 0 Weryfikacja konta 0 Wystanie wniuskl> M;ummg-

Podsumowanie

Ztozyte$ dokument w imieniu organizacji Pozyczkobiorca Testowy 123 i zostates$ jej reprezentantem. Aby zobaczy¢ dokumenty nalezace do danej organizacji nalezy
zalogowac si¢ ponownie.

B

Podglad Zapisz Zakoficz

Podglad wypetnionego formularza Zapis wypetnionego formularza do formatu PDF Powrdt do panelu ogélnego

14. Informacje o wniosku dostepne na koncie klienta praca.gov.pl

Jezeli chcesz upewni¢ sie, ze wniosek zostat przestany do powiatowego urzedu
pracy mozesz zalogowaé sie do konta klienta w module praca.gov.pl.

wybierz urzad >

o snnd @ Logowanie ‘L Rejestracja konta @ Pomoc @ Fag
) (praca.gov.pl

Ustugi elektroni ¢

Pebizanych st atrudnienia LG

Jestes niezalogowan
l Zaloguj sie na praca.gov.pl ' o
Ustugi elektroniczne Urzedéw Pracy

=1
-

Rejestracja/wyrejestrowanie osoby Zgtoszenie oferty Tarcza antykryzysowa
bezrobotnej lub poszukujacej pracy pracy, stazu i praktyk

=y

—

G S Whioski dotyczace rejestrow Whioski o ustugi i Swiadczenia
Zatmdaiinie tdabaiecin KRAZ, WPZ, RIS, RPA EURES zurzedu




ey Syrius?Std : :
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Wybierz urzad >
o] st @ Logowanie L Rejestracja konta @ Pomoc Faq
) (praca.gov.pl

Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia [é‘.

Wskaz metode logowania

Jeste$ niezalogowany

. c h
Wybor metody logowania @
Logowanie kwalifikowanym podpisem Logowanie przez login.gov.pl Logowanie przy uzyciu loginu i hasta
elektronicznym
Przygotuj login (identyfikator), hasto lub certyfikat Jezeli nie posiadasz zadnego z elementow
b matoda ia wymaga dla wybranego Dostawcy Tozsamosci. Wybor opcji pozwalajacych na zweryfikowanie konta, zaloguj si¢
Twu’:jego ygotuj karte przekieruje Cig na strone login.gov.pl podajac login i hasto.
oraz podigcz czytnik kart kryptograficznych do
komputera.
\— _/

Po poprawnym zalogowaniu na zaktadce ,,Sprawy” mozesz dokona¢ podgladu
przestanego wniosku (PSZ-PKDG).
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Znaleziono 9 pozygji.

Mozesz zapoznac sie rowniez z Urzedowym Potwierdzeniem Przedtozenia (UPP),
ktory stanowi potwierdzenie dostarczenia wniosku elektronicznego do urzedu pracy.
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UPP - Urzedowe Poswiadczenie dokumentu UPP
Przediozenia Identyfikator Pogwiadczenia- EU-UPO-ID-131531

Adresat dokumentu, ktérego dotyczy poswiadczenie
Nazwa adresata dokumentu: Grodzki Urzad Pracy w Krakowie

Nadawca dokumentu, ktorego dotyczy poswiadczenie
Nazwa nadawcy: Aleksandra Abramek

Dane poswiadczenia

Data dorgczenia: 2020-04-06 17:27:11

Data wytworzenia poswiadczenia: 2020-04-06 17:27:11
Identyfikator dokumentu, ktérego dotyczy powiadczenie: 214187

Dane uzupetniajace (opcjonalne)
Rodzaj informacji uzupetniajgcej: Zrédio
Wartos¢ informacy uzupelniajacej Poswiadczenie wystawione przez testowa wersje praca.govpl - testpraca.gov.pl

Rodzaj informacii uzupetniajgce): Informacja
Wartos¢ informacy uzupeiniajace): Zgodnie z art 39" par. 1 k.p.a. pisma powiazane z przediozonym dokumentem beda przesytane za pomoca Srodkdw komunikacji elekironiczne;,

Rodzaj informacii uzupetniajacej: Pouczenie
Wartos¢ informacji uzupetniajacej Zgodnie z art 39* par. 1d k.p.a. istnieje moHiwosc rezygnaci z dorgczania pism za pomoca Srodkdw komunikacii elekdroniczne)

Dane dotyczace podpisu
Pos zostalo

- aby je zwer uzy¢ oprogramowania do weryfikacji podpisu
Lista podpisanych elementdw (referencji)

referencja ID-c502e2c2-32e1-43¢2-8c89-490d63582276 -

referencja ID-aa3ae60a-bi2-4545-a2af-e9684fce07aa - dokumentxml

referencja ID-46d26¢cf-a79a-4e01-ad65-dcd9ddc010a2 - Test_paf

referencja ID-574¢cd071-02d5-4780-9477-513371ddf0bf - #ID-a5f8b96a-c646-4595-9086-03d00e641226
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