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Zmiany serwisu www.praca.gov.pl spowodowaty, ze wszystkie znajdujace sie tam konta pracodawcow
otrzymaty status konta niezweryfikowanego, ktory nie pozwala na korzystanie z niektérych
funkcjonalnosci portalu. Po zmianach nalezy zweryfikowac konto jak rowniez status reprezentanta
organizacji poprzez ztozenie wniosku do urzedu. Weryfikacja konta organizacji w urzedzie pracy ma na
celu potwierdzenie prawa wnioskodawcy do reprezentowania organizacji.

Reprezentant wnioskujacy o weryfikacje konta organizacji uzyskuje status reprezentanta
zweryfikowanego i moze samodzielnie weryfikowa¢ oraz dodawac konta pozostatych reprezentantéw.

Podstawa do tego by dodad reprezentanta lub zweryfikowac¢ konto organizacji jest posiadanie na
portalu praca.gov.pl zweryfikowanego konta osobistego wtasciciela firmy lub osoby uprawnionej do
reprezentowania organizacji. Do tego niezbedne jest posiadanie kwalifikowanego podpisu
elektronicznego lub profilu zaufanego. Po zarejestrowaniu osobistego konta na portalu praca.gov.pl, aby
mozliwe byto zalogowanie sie do modutu i korzystanie z jego ustug oraz zasobdéw, w celu
uwierzytelnienia konta nalezy zalogowac sie przez login.gov.pl (np. profil zaufany) lub kwalifikowany
podpis elektroniczny.

Ze szczegdtowymi informacjami mozna sie zapoznac na praca.gov.pl sekcja FAQ — najczesciej zadawane
pytania.

Weryfikacja konta organizacji

1. W celu weryfikacji konta, nalezy ztozy¢ wniosek elektroniczny: PGP-WKOKR za pomoca portalu
praca.gov.pl. Wniosek powinien by¢ ztozony w imieniu organizacji (wybor organizacji w prawym
gérnym rogu poprzez pole ,,Kontekst") oraz podpisany przez wtasciciela firmy lub osobe
uprawniong do reprezentowania podmiotu zgodnie z dokumentami rejestrowymi (np. CEIDG,
KRS).

Whniosek dostepny jest po zmianie ,Kontekstu" na stronie gtéwnej portalu praca.gov.pl w
Ustugach elektronicznych Urzedéw Pracy w zaktadce — Wnioski o ustugi i Swiadczenia z urzedu -
Whioski pozostate.

W sytuacji braku pola ,,Kontekst" w gérnej czesci strony nalezy skontaktowac sie z Urzedem.

W przypadku sprawowania funkcji reprezentanta organizacji, ktdra nie widnieje w zadnych
ogolnodostepnych rejestrach wymagany jest dokument potwierdzajacy na jakiej podstawie dziata
ta osoba — np. petnomocnictwo, mianowanie, powotanie, wpis do ewidencji. Do wniosku nalezy
dotgczy¢ oryginat dokumentu podpisanego elektronicznie. Brak podpisu elektronicznego osoby
uprawnionej uniemozliwi weryfikacje.

2. W przypadku wnioskowania dodatkowo o dodanie reprezentanta organizacji — do wniosku nalezy
dodaé zatgcznik z upowaznieniem/ petnomocnictwem (do pobrania ponizej). Aby méc dodaé
reprezentanta organizacji winien on takze posiada¢ uwierzytelnione konto osobiste na portalu
praca.gov.pl.

W sytuacji gdy tut. Urzad z ogdlnie dostepnych rejestréw, nie bedzie mdégt zweryfikowaé
tozsamosci osoby, wezwie do stawiennictwa w Powiatowym Urzedzie Pracy w Gdyni, w celu
okazania niezbednych dokumentéw.

Na podstawie wniosku PGP-WKOKR ztozonego przez portal praca.gov.pl pracownik Powiatowego

Urzedu Pracy w Gdyni dokona weryfikacji konta organizacji oraz doda reprezentanta organizacji, co
jednoczesnie bedzie uwidocznione w systemie praca.gov.pl. W celu sprawdzenia statusu ztozonego
whiosku nalezy wybrac¢ organizacje za pomoca pola ,, Kontekst" oraz wejs¢ w zaktadke sprawy — stan
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Po dokonaniu weryfikacji przez pracownika Urzedu Pracy w Gdyni, aby uzyska¢ dostep do dokumentéw
wysytanych w imieniu organizacji nalezy zalogowac sie i zmienic¢ kontekst wybierajgc organizacje, za
pomocg pola "Kontekst" w gdérnej czesci strony. Nalezy wybrac¢ z listy organizacje w kontekscie, ktorej
chce sie sktadac wnioski.

Weryfikacje konta organizacji i dodanie reprezentanta organizacji mozna dokonac takze osobiscie w
siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni sktadajac wniosek w wersji papierowej (zatgcznik
niniejszej informacji do pobrania), po wczesniejszym umdwieniu wizyty. W tym celu prosimy o kontakt
telefoniczny pod nr (58) 776 12 11.

Wymagane dokumenty podczas wizyty osobistej:

whniosek o weryfikacje konta organizacji (wersja papierowa)
oryginat dokumentu - upowaznienie do reprezentowania organizacji (w przypadku braku istnienia
organizacji w ogdlnodostepnych rejestrach)

® dokument tozsamosci (dowdd osobisty)

Zataczniki

Upowaznienie_petnomocnictwo (pdf, 249 KB)
Whiosek o weryfikacje konta organizacji (wersja papierowa) (pdf, 165 KB)
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