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Szanowni Panstwo!

Zapraszamy do udziatu w szkoleniu , Kadry i ptace z egzaminem ECDL", finansowanym przez Powiatowy
Urzad Pracy w Gdyni.

Szkolenie umozliwiamy osobom bezrobotnym powyzej 30 roku zycia, zarejestrowanym w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Gdyni, nalezgcym co najmniej do jednej z nizej wymienionych grup:

® kobiety,

® osoby dtugotrwale bezrobotne (aktywnie poszukujgce, gotowe do podjecia, pozostajgce bez pracy
nieprzerwanie przez okres min. 12 miesiecy),

osoby o niskich kwalifikacjach,

osoby niepetnosprawne,

osoby w wieku powyzej 50 lat,

mezczyzni w wieku 30-49 lat nie nalezacy to zadnej z powyzszych grup.

W pierwszej kolejnosci rekrutowane bedg

® osoby z niepetnosprawnos$ciami,
® osoby w wieku 50 lat i wiecej,
® osoby dtugotrwale bezrobotne.

Kandydaci na szkolenie muszg posiada¢ co najmniej srednie wyksztatcenie, najlepiej kierunkowe.
Planowany termin szkolenia: luty — marzec 2023 r.
Program szkolenia:

a. Czescl: Kadry - 40 godzin,

podstawowe zagadnienia prawa pracy

rekrutacja i nawigzywanie stosunku pracy,

inne formy zatrudnienia (powotanie, mianowanie, wybor),
dokumentacja pracownicza ze stosunku pracy i przebiegu zatrudnienia,
urlopy pracownicze i inne nieobecnosci w pracy,

organizacja czasu pracy,

rozwigzywanie stosunku pracy,

wykonywanie pracy na podstawie umoéw cywilnoprawnych.

b. Czes$¢ Il Place - 40 godzin:

wynagrodzenia pracownika,

rozliczanie wynagrodzen,

zasitki,

zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych,
potrgcenia z wynagrodzen za prace,
zgtoszenia do ZUS.

c. Czes¢ Il Obstuga programu komputerowego — 50 godzin:
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® kadrowo - ptacowego,
® finansowo — ptacowego
® Excela w kadrach i ptacach.

d. Czes¢IV: ECDL PTI BASE (podstawa pracy z komputerem, podstawa pracy w sieci, przetwarzanie
tekstow, arkusze kalkulacyjne) — 50 godziny
Uczestnicy otrzymajg za$wiadczenie o ukoriczeniu szkolenia oraz certyfikat ECDL PIT BASE .
Czas trwania szkolenia: 180 h
Stypendium za udziat w catym szkoleniu w wysokosci ok. 1800,00 zt brutto .
Termin naboru: 02.01.2023 - 20.01.2023 r.

Zapisy na szkolenie u doradcy klienta pod numerem (58) 776 12 42 |lub mailowo na adres:
stanowisko21@pupgdynia.pl

llo$¢ miejsc jest ograniczona.

Szkolenie w ramach projektu: ,, 30+ wyptyn na szerokie wody kariery. Gdynia i Sopot (ll)" realizowanego
przez Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni w partnerstwie z Akademig Marynarki Wojennej w Gdyni w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, O$
Priorytetowa 5 Zatrudnienie, Dziatanie 5.2 Aktywizacja zawodowa, Poddziatanie 5.2.1. Aktywizacja
zawodowa — mechanizm ZIT, wspoétfinansowanego przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.
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