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Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni Data publikacji: 21.09.2018 Data modyfikacji: 20.09.2023

Zarejestruj sie przez internet lub zarezerwuj termin wizyty do rejestraciji
telefonicznie.

Rejestracja 0séb bezrobotnych w PUP Gdynia odbywa sie:

1.

elektronicznie - przez portal praca.gov.pl

petna rejestracja (jezeli klient posiada podpis zaufany lub podpis elektroniczny),

prerejestracja - po wypetnieniu i wystaniu formularza przez klienta (bez koniecznosci posiadania
podpisu zaufanego lub elektronicznego) - prosze pamieta¢ o zatgczeniu skanéw dokumentéw
niezbednych do rejestracji.

osobiscie - po wczesniejszym umodwieniu terminu spotkania telefonicznie (58 776 12 28) lub
mailowo na adres pup@pupgdynia.pl. W temacie wiadomosci nalezy wpisac "Do dziatu rejestracji
i ewidencji" a w tresci maila zamiescié¢ swoje imie, nazwisko, PESEL i numer telefonu.
Skontaktujemy sie z Paiistwem i zaproponujemy najblizszy dostepny termin wizyty.

Telefony kontaktowe:
(58) 776 12 23, (58) 776 12 24, (58) 776 12 26

Szczegétowe informacje mozna uzyskac:

Imie i nazwisko Stanowisko Telefon

Agata Dul Starszy referent (58) 776 12 23

YV
/N

Dokumenty niezbedne do rejestracji

W celu dokonania rejestracji nalezy przedtozy¢ oryginaty nastepujacych dokumentéw:

1.

2.
3.

Dowdd osobisty; w przypadku brak dowodu osobistego nalezy przedtozy¢ aktualne zaswiadczenie
z Urzedu Miasta o zameldowaniu lub wymeldowaniu

Oryginat Swiadectwa ukonczenia szkoty ( nie swiadectwo dojrzatosci) lub dyplomu do wgladu
Oryginaty WSZYSTKICH $wiadectw pracy, uméw zlecen, umow o dzieto, kontraktow i ksigzeczek
zeglarskich lub kserokopie potwierdzone za zgodnoscig z oryginatem przez instytucje, w ktdrej
oryginat sie znajduje; w przypadku wymiaru czasu innego niz peten - zaswiadczenie o
comiesiecznej podstawie sktadek emerytalno-rentowych i fundusz pracy lub raporty miesieczne
RMUA. W przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, nalezy dostarczyé zaswiadczenie ZUS
o podstawie optacanych sktadek emerytalno-rentowych i funduszu pracy w okresie prowadzenia
dziatalnosci.
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4. W przypadku przebywania na zwolnieniu lekarskim, rencie, Swiadczeniu rehabilitacyjnym, urlopie
macierzynskim ( po ustaniu stosunku pracy) nalezy dostarczy¢ zaswiadczenie z ZUS o okresie
wyptacania danego $wiadczenia

. Aktualne orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci

6. Zaswiadczenie z Urzedu Gminy o ilosci hektardéw przeliczeniowych w przypadku bycia wtascicielem

lub posiadaczem (samoistnym lub zaleznym) gospodarstwa rolnego.

7. W przypadku pracy w ramach umowy uaktywniajacej nalezy dostarczy¢ zaswiadczenie z ZUS

potwierdzajacy okres pracy.

W przypadku posiadania udziatéw w spdtkach nalezy przedstawié aktualne zaswiadczenie z KRS.

9. Dokumenty wymagane do rejestracji oséb powracajgcych z zatrudnienia w krajach UE/EOG:

- w tym przypadku osoba rejestruje sie w Powiatowym Urzedzie Pracy nabywajac status osoby
bezrobotnej, natomiast w kwestii przyznania prawa do zasitku rozstrzyga Wojewddzki Urzad
Pracy- Wydziat Posrednictwa Pracy. Podstawa do przyznania prawa do zasitku jest:

- Druk U1(U002) - sg to miedzynarodowe druki potwierdzajgce okres zatrudnienia i ubezpieczenia
w krajach Unii Europejskiej i EOG. Wystawiajg je urzedy zatrudnienia panstwa, w ktérym osoba
pracowata, w ktérych zasiegu dziatania znajdowat sie dany zaktad pracy (nie wystawia go
pracodawca). Osoba bezrobotna sama stara sie zdoby¢ formularz U1(U002), pomdc moze jej w
tym wojewddzki urzad pracy, ktéry w imieniu tej osoby wystepuje do instytucji wtasciwej w
panstwie z prosba o przestanie powyzszych formularzy. W takim przypadku nalezy zebrac
mozliwie jak najwiecej dokumentéw i informacji dotyczacych wykonywanej pracy za granicg, w
celu jak najszybszej identyfikacji pracodawcy i okresu zatrudnienia. Najczesciej wymagane
dokumenty to: kontrakt, referencje, odcinki wyptat, pozwolenie na prace, dokumenty
rozliczeniowe i inne.

WUP po otrzymaniu w/w formularzy wystawia decyzje przyznajgcg lub odmawiajgcg przyznania
prawa do zasitku.
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Podstawa prawna:

art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.
j. Dz.U. z 2023 r. poz. 735 ze zm.) Rozporzgdzenie MPiPS z 14 kwietnia 2020 r. w sprawie rejestracji
bezrobotnych i poszukujgcych pracy (Dz.U. z 2020 r., poz 667)

Uwaga:
Rejestracji nie dokonuje sie w przypadku nieprzedstawienia dokumentéw wymienionych w pkt. 1, 2, 3,
4,5,7,8

Dokumenty wskazane do okazania:

® wszystkie Swiadectwa szkolne
® zaswiadczenia o kursach

Ubezpieczenia zdrowotne - Uwaga! Wazna informacja!
Prawo do $wiadczen opieki zdrowotnej dla osdb, ktore ukonczyty szkote:

1. ponadpodstawowg - wygasa po uptywie 6 miesiecy od dnia zakoriczenia nauki albo skreslenia z
listy ucznidw;

2. wyzszg - wygasa po uptywie 4 miesiecy od ukoniczenia studidéw lub studiow doktoranckich albo
skreslenia z listy studentéw lub uczestnikow studiéw doktoranckich.

Wyrejestrowania z Urzedu mozna dokonac¢:
® osobiscie - u doradcy klienta lub w kancelarii nalezy ztozy¢ wniosek o wyrejestrowanie

® elektronicznie - przez portal praca.gov.pl, skrzynke ePUAP lub mailowo na adres pup@pupgdynia.
pl (rozpatrujemy wytacznie dokumenty podpisane elektronicznie)
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poczta tradycyjng - ul. Kottataja 8, 81-332 Gdynia

Informujemy o mozliwosci ztozenia dokumentéw przez:

" (-praca

Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzh Zatrudnienia [5‘.

Ponizej lista dostepnych dokumentéw na praca.gov.pl:

Whniosek o przeniesienie dokumentdéw do urzedu pracy wtasciwego ze wzgledu na nowe miejsce
zamieszkania

Whniosek o pozbawienie statusu osoby bezrobotnej

Whniosek o wydanie zaswiadczenia

Zgtoszenie podjecia pracy

Zgtoszenie rozpoczecia/wznowienia dziatalnosci gospodarcze

Do prawidtowego wypetniania formularzy PDF nalezy uzywac¢ programu Adobe Acrobat Reader

Zataczniki

Whniosek o wykreslenie z rejestru oséb bezrobotnych (pdf, 123 KB)

https://gdynia.praca.gov.pl/be/dla-bezrobotnych-i-poszukujacych-pracy/dla-bezrobotnych-
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